UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH PHAM VAN PONG Pée lip — Tu do — Hanh phic
Sé: 609 /QD-DHPVD Quang Ngai, ngay A9 thang &nam 2018
QUYET PINH

\ viéc ban hanh Quy dinh quin 1y, ¢ip phat vin bang, chirng chi
ciia Trwdong Pai hoe Pham Vin Pong

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC PHAM VAN DONG

Can ctr quyét dinh sb 1168/QD- -TTg ngay 07/9/2007 cua Thu tuéng Chinh
phi vé& viée thanh lap Truo‘ng DPai hoc Pham Vin Dong,

Can ctr quyét dinh sb 2050/Qb-DHPVD ngay 29/12/2015 cua Hiéu trudng
Trudng Pai hoc Pham Vian Pong vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat
dong ctia Truong Pai hoc Pham Van Pong;

Can ctt Thong tu s6 19/2015/TT- BGDDT ngay 08/9/2015 ctia B6 Gido duc
va Dao tao ban hanh Quy ché quan ly bang tét nghiép trung hoc co so, bang tét
nghiép trung hoc pho théng, vin bang gido duc dai hoc va ching chi cia hé
thong gido duc quéc dan;

Cin cir Thong tu sé 10/2017/TT- BLDTBXH ngay 13/3/2017 cua Bo Lao
dong — Thuong binh va Xa héi Quy dinh vé mau bang t6t nghiép trung cap, cao
dang; in, quan ly, cip phat, thu hoi, hiy bo bang tét nghiép trung cap cao ding;

Can ctr Théng tu s6 19/2014/TT-BNV ngay 04/12/2014 cua Bo Noi vu
Quy dinh, huéng dan cong tac dao tao, bodi dudng vién chirc;

Cian cr Quyét dinh sb 34/2008/Qb-BGDDT ngay 10/7/2008 cua Bo Giao
duc va Pao tao ban hanh Mau chimg chi ctia hé thng gido duc quéc dén;

Can cu Cong vén so 2740/TCGDNN-PCTT ngay 31/ 10/2018 cta Téng cuc
Giéo duc nghe nghiép vé viéc ting cudng cong tac quan ly van bing, chimg chi
gido duc nghé nghiép;

Xét dé nghi ctia Trudng phong DPao tao,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc quan ly, cép
phat vin bang, chimng chi cia Truong Pai hoc Pham Vin Dong

Piéu 2. Truong cac phong, khoa, trung tdm, cédc @Torn v1, hoc sinh sinh vién
va ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: J?:r —
- B GDPT (b/cdo);
- Téng cuc GDNN (B4 LBTBXH) (b/caafs”
- HT, c4c PHT; s
- Cac don vi truc thudc;
- Luu VT, DT(3).

TS. Nguyen Dang Vi
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UBND TINH QUANG“NGEX‘I CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH PHAM VAN PONG Pjc lip — Tw do — Hanh phiic

QUY DINH
Veé viée quén 1y, cap phat vin bing, chung chi
cita Truwong Pai hoc Pham Vin Pong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé- Eﬁj/QD PHPVD ngay 19 thangtd nam 2018
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Pham Vin Dong)

Piéu 1. Quy dinh chung

Vin ban nay quy dinh vé quan ly, cap phét vin bang, ching chi gom:
- Cén cit cdp van bing, chimng chi;

- Tham quyén ky vin béng, ching chi;

- Quy trinh, thu tyc: in, cap phat glay chtg nhan tét ‘nghiép tam thoi; in,
cap phat, chi nh sta, thu hdi, hity bo vin bang, chiing chi; cip ban sao vin bang,
chimg chi tlr s6 gbc;

- Viéc quéan ly phdi, quan 1y vin bang, chimg chi va hd so gbc lién quan
dén vin bang, chimng chi.

Bleu 2. Cin cit dé in, cap phat gidy chirng nhan t6t nghiép tam thoi,
viin bing, ching chi

Can cir két qua hoc tap, thi, xét tot nghiép, Phong DPao tao chu tri ra soat,
tham muu Hiéu trudéng ban hanh quyét dinh cong nhén va cip bang tdt nghiép,
quyét dinh céng nhén va cap chirng chi. B phén vén bing chimng chi (thude
Phong Dao tao gbém: ngudi tham muu ban hanh quyét dinh cong nhén va cap
van bang, chimg chi; ngudi quan ly phéi vén bang, chimg chi; ngudi in) tién
hanh in va cap phat glay ching nhén t6t nghiép tam thoi, vén bang, chimg chi
theo ding ndi dung cua quyet dinh cong nhan va cip bang tét nghiép, chimg chi.

Piéu 3. Thim quyén ky viin bang, chirng chi

Hiéu trudng 1a nguoi ky van bang, chimg chi, ban sao van bing, chung chi,
chinh stra ndi dung vin bing chimg chi da cap; thu hoi. hily bé vin bing, chimg
chi, phdi van bang, chirng chi.

Hiéu trudng uy quyén cho Phé Hiéu trudng phu trach dao tao ky gidy
chiing nhan tot nghiép tam thoi.

Pidu 4. Quy trinh in an, cAp phat bing t6t nghiép, chir ng chi (Giao duc
thé chit, Gido duc qubc phong — An ninh)

1. Céan ctt vao quyét dinh céng nhan cap va bang tét nghiép, ching chi,
nguoi quan ly phéi vén bang, chimg chi xuat phdi va ban giao cho nguoi in.
Viéc xuat, ban giao phoi pha1 dLl'O’C ghi vao sé quan ly phéi.




2. Ngudi in tién hanh in diy du thong tin trén phdi van bing va chuyén
trinh Hi€u trudng ky. Van thu ¢6 trach nhiém déng ddu va ban giao lai cho bd
phén vén bang chimg chi dé cap phét theo quy dinh.

3. Phéi hop giita cac don vi lién quan trong xét tdt nghiép, ra quyét dinh
céng nhan va cap bing tét nghiép, cap phat bing tét nghiép:

- Phong K¢ hoach Tai chinh (KHTC): Trudc khi két thic khéa hoc, Phong
KHTC c6 ké hoach thuc hién dut diém viéc thu hoc phi cia hoc sinh sinh vién
(HSSV) va giri danh sach HSSV no hoc phi dén Khoa chuyén mén. Truong hop
HSSV khong hoan thanh hoc phi, Khoa chuyén mén cin cit danh sach no hoc
phi cua Phong KHTC khéng thu don xét cong nhan tét nghiép ctia HSSV va
khong 18p danh sach du diéu kién xét cong nhan tét nghiép hoic thi tét nghiép
cho nhimg HSSV dé. HSSV hoan thanh hoc phi méi du diéu kién ndp don xét
cong nhan t6t nghiép hoic thi tét nghiép.

- Trung tdm Théng tin tu liéu (TTTL): C6 k& hoach thu hdi sich dit didm
déi voi cac HSSV ¢6 muon sach trude khi két thic khoa hoc. Truong hop HSSV
khéng hoan thanh viéc tra sich, Trung tdm TTTL lap danh séch HSSV ng sach
gui cdc Khoa chuyén mén dé ngung thuc hién viée xét tbt nghiép cho nhing
HSSV d6. HSSV hoan thanh viée tra sich cho Trung tdim TTTL méi du didu
kién ngp don xét cdng nhan tot nghiép hoc thi tét nghiép.

- Phong Coéng tac hoc sinh sinh vién (CTHSSV): Thuc hién viéc ra soat,
d6i chiéu bang tdt nghiép phd thong, chimg chi chuin dau ra cho tit ca HSSV
khi két thiic khéa hoc. Truong hop HSSV khéng thuc hién viée déi chidu Chimg
chi Ngoai ngi, Chting chi Tin hoc, Phong CTHSSV lap danh séch nhitng HSSV
con ng yéu cau céc 16p va ¢b véan hoc tap (hoic gido vién chu nhiém) hd trg dé
thue hién dit diém vige ddi chiéu trude khi két thic khéa hoe. HSSV hoan thanh
cdc thu tuc, ho so, déi chiéu vin bing, chimg chi (Gido duc thé chét, Gido duc
qubc phong — An ninh) chudn du ra méi du didu kién ndp don xét cong nhan tot
nghiép hoic thi tét nghiép.

- Phong Dao tao: Sau khi tham muu quyét dinh cong nhan va cip bang tbt
nghiép, chimg chi dugc ky ban hanh, ngudi tham muu quyét dinh chuyén file
mém (di ky) cho Phong CTHSSV dé thuc hién viéc ddi chiéu ching chi. Thuc
hién viéc kiém tra, di chiéu anh trong chimg minh nhan dan ciia ngui di nhan
bang (hodc gidy uy quyén khi nhan thay) va thuc hién viéc cdp phét vin bing,
chung chi theo dung quy dinh.

Bing tdt nghiép, ching chi dugc cap phat mot 1in va cap truc tiép cho
ngudi ¢ tén trén bing, chimg chi. Ngudi nhén truc tiép ky tén vao sb gdc cip
bing tit nghip, sb gdc cép chimg chi.

Diéu 5. Quy trinh in fn, cip phat ching chi Ngoai ngit, Tin hoc

1. Cén ¢t vao quyét dinh cdng nhan va cép chimng chi Ngoai ngtt, Tin hoc
ngudi quan 1y phdi vin bang, ching chi xuét phdi va ban giao cho ngudi in.
Viée xuét, ban giao phoi phai duge ghi vao s6 quan 1y phoi.
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2. Ngudi in tién hanh in diy du théng tin trén phoi chimg chi va chuyén
trinh Hiéu truéng ky. Van thu ¢é trach nhiém déng diu va ban giao lai cho bd
phan van bang chimg chi. Sau d6 b phan vin bing ching chi ban giao s6 gbc,
ching chi Ngoai ngit, Tin hoc cho Trung tdm Ngoai ngit — Tin hoc dé cap phét
theo quy dinh. Viéc ban giao phai dugc lap thanh bién ban.
cho ngudi c6 tén trén chimg chi. Ngudi nhan truc tiép ky tén vao sb gdc cap
ching chi. Cac gidy t& xuit trinh/ndp khi nhén chimg chi bao gom: Gidy chung
minh nhan dan, gidy ty quyén (néu nhan thay).

3. Chimg chi Ngoai ngit, Tin hoc duoc clp phat mét 1an va cép truc ti(jfp

Piéu 6. Quy trinh in 4n, cap phiat cic chirng chi khic (Tiéng dan toc
thiéu s, Bdi dudng nghiép vu quan Iy gido duc, Boi dudng theo tiéu chuin
chirc danh nghé nghiép giao vién,...)

1. Can ctr vao quyét dinh cong nhan va cip chimg chi, ngudi quan ly phai
van bfmg, ching chi xuit phéi va ban giao cho nguoi in. Viée xuét, ban giao
phdi phai duoc ghi vao sé quan ly phai.

2. Ngudi in tién hanh in day du théng tin trén phéi ching chi va chuyén
trinh Hiéu trudng ky. Van thu cé trach nhiém déng dau va ban giao lai cho bd
phan vin bang chimg chi. Sau d6 b6 phan vin bang chimg chi ban giao sd gbc,
ching chi cho nguoi té chire cac khéa hoc dé cap phét theo quy dinh. Viéc ban
giao phai dugc 14p thanh bién ban.

3. D6i v6i nhitng ching chi do trudng tu chi in phéi, ngudi in phéi hop bd
phan in phdi ciia Phong Hanh chinh quan tri (HCQT) tién hanh in, quéan ly phéi
chimg chi theo quy dinh va chuyén trinh Hiéu truong ky. Vin thu cé trach
nhiém déng diu va ban giao lai cho bd phan vin b.:?mg chimg chi. Sau d6, bd
phan vin bang ching chi ban giao sd gbc, chimg chi cho ngui té chie cic khoa
hoc dé cap phat theo quy dinh. Viéc ban giao phai duoc 1ap thanh bién ban.

4. Chiing chi dugc cép phat mét 1an va cép truc tiép cho nguoi co tén trén
ching chi. Ngudi nhén truc tiép ky tén vao sb gbc cap ching chi. Céc gidy t&
xult trinh/ndp khi nhan chimg chi bao gdm: Gidy chimg minh nhan dan, gidy uy
quyén (néu nhan thay).

Piéu 7. Chinh sira ndi dung vin bing, chirng chi

I. Nguoi duge cap vin bang, ching chi ¢ quyén yéu cau chinh stra noi
dung ghi trén vén bang, chimg chi néu phat hién noi dung trén van bang, chimg
chi bi ghi sai hodc khi ¢6 nhiing thay dbi v& hd tich theo quy dinh cua phap luét.
Nguoi duoc cdp vin bang, chimg chi ndp hé so yéu ciu chinh sira cho don vi
truc ti€p quan ly dix liéu can chinh sira.

2. Ho so yéu cau gdm cé:

- Pon dé nghij chinh stra van bang, chimg chi (miu);

- Van bang, chimg chi dé nghi chinh stra;

- Chimg minh nhén dan/thé sinh vién ciia ngudi duge cép vin bing, chimg
chi (Ban sao y);
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- Péi véi yéu cau chinh stra néi dung vin bang, chimg chi do thay dm vé
ho tich thi phai c6 gidly khai sinh va vin ban clia co quan c6 thim quyén lién
quan dén yéu cu.

3. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so “hop 1€, bo
phén van bang chiing chi kiém tra va trinh Hiéu truong xem xét quyét dinh viéc

chinh stra, n€u khéng chinh sira dugc thi phai tra 16i bing vin ban va néu rd ly
do.

4. Viec chinh stra ndi dung vin bang, ching chi dugc thuc hién béng quyét
dinh chinh stra; khong chinh stra truc tiép trén vin bang, ching chi. Can cir
quyét dinh chinh stra:

- Pon vi truc tiép quan ly dit liéu chinh sira lai dit liéu (Phong CTHSSV,
Phong Pao tao);

- Nguoi quan Iy phdi vin bang, ching chi xuét phoi va ban giao cho nguoi
in. Viéc xuat ban giao phoi phai 1ap thanh bién ban va ghi vao s6 quan ly phai.
Nguoi in tién hanh in lai van bang, chimng chi;

- Bo phén vin bing chimg chi ban giao cho bd phén tiép nhan hd so yéu
cau chinh stra ndi dung ghi trén vin bang, ching chi dé cap lai cho nguoi hoc;

- B9 phén vin bang chimg chi dang luu gitr ) goc cép van bang, chiing chi
chinh stra cdc ndi dung tuwong mg ghi trong s6 gbc cap van bang, chung chi.

Piéu 8. Thu hoi, hily bé vin bing, chirng chi .
Vin bang, chting chi bi thu héi, hiy bé trong cac truong hop sau day:

- C6 hanh vi gian 14n trong tuyén sinh, hoc tap, thi ct, bao vé db an, khéa
luén t6t nghiép, luén vin, luan 4n hodc gian 1an trong viéc lam hé so dé duogc
cap vin bang, ching chi;

- Cap cho ngudi khéng dii diéu kién;

- Do ngudi khéng c6 thim quyén cép;

- Vin bang, chimg chi bi tdy xda, sira chita;

- Dé cho ngudi khéc sir dung.

Diéu 9. Cip bin sao viin bing, chirng chi tir sb gbc

Ngl.rorl duoc cap van bang, chimg chi hodc nguoi dai dién hop phap cua
ngudi ndy duoc quyén yéu ciu cap ban sao vin bang, chng chi.

B0 phén van bing ching chi cin ctt vao s6 gbc dé cap ban sao cho nguoi
yéu cau. Noi dung ban sao gh1 theo ding ndi dung da ghi trong s gdc.

Thi tuc: Nguoi yéu céu cép ban sao vin bang, ching chi tir s6 gdc phai
ndp cac giady t¢ sau:

- Ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc Gidy chirng minh nhan dan/hd
chiéu con gia tri sir dung;

- Gidy ty quyén (neu nhan thay);



- Pon xin cip ban sao vin bang, chimg chi (miu). |

Viée c‘ép ban sao phai dugc thuc hién trong thai han 03 ngay ké tir khi nhan
dugc yéu cau.

Piéu 10. Cong khai viée cip phat viin bing, chitng chi

Bo phan vin bang chimg chi ¢é trach nhiém cong khai théng tin vé viéc
cap phat vin bing, chiing chi trén Website ctia Nha truong.

Piéu 11. Quén ly phéi, vin bang chitng chi va bd so lién quan dén vin
bing, chirng chi

Phéi, vin bang, chtmg chi va hd so lién quan dén vin bang chimg chi do bd
phéan van bang chung chi luu gitr va quan ly theo quy dinh.

Céc gidy to, ho so lién quan dén phai, van bang, ching chi phai ghi chepx
chinh xdc, rd rang, day du cac ndi dung theo mau quy dinh, khong tdy xda, danh\‘;\
s trang va dong diu giap lai. G \o\

S6 vao sb cap vin bing, ching chi duoc 13p lién tuc theo thir ty s6 tu nhiéi € /
tir nho dén lon theo ting nam tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12; dam bao phaﬂ ol
biét duge sb vao sb cap cla timg loai vin bing, chimg chi, nim cép vin bang, ﬁ
chirng chi. )

Diéu 12. Sira d6i quy dinh v& quén Iy, cAp phat vin bing chirng chi
B6 phén vin bing chimg chi cé trach nhiém thec ddi viéc thuc hién quy

dinh nay va tham muu Hiéu trudng viéc sira d6i cho phu hop véi quy dinh cua
phép ludt va thuc té ctia Nha trudng.

Piéu 13. Piéu khoan thi hanh

- Nhitng trudng hop khong ndm trong pham vi cta Quy dinh nay thuc hién
theo:

+ Thong tu sb 19/2015/TT-BGDBT ngay 08/9/2015 cua B Gido duc va
Dao tao ban hanh Quy ché quén ly bang t6t nghiép trung hoc co s&, bang tdt
nghiép trung hoc pho thong, vin bang gido duc dai hoc va chimg chi cua h¢
thong gido duc qubc dan doéi véi hé thong van bang, chimg chi cip cho cac
nganh dao tao do B$ Gido duc va Pao tao quan ly.

+ Thoéng tu s6 10/2017/TT- BLDTBXH ngay 13/3/2017 cta Bo Lao dong —
Thucmg binh va Xa héi Quy dinh vé mau bang tot nghiép trung cap, cao dang,
in, quan ly, cép phat, thu hoi, huiy bo bang tot nghiép trung cap cao dang d6i voi
hé théng vin bang, chimg chi cap cho cic nganh déo tao do B Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi quan ly.

+ Va cac van ban khac ¢6 lién quan.

- Quy dinh nay c6 hiéu hrc ké tir ngay ky, qué trinh thy
méc, phat sinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh trén_
hanh./. frz— Fe sy
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