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UBND TiNH QUANG NGAI

TRUONG DII PH~M VAN DONG
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C(lNG HOA XA Ht)1 cm} NGIIiA VI'::T NAM
DOc l~p- T\" do -1I\lnh phuc

Quang Ngiii, ngay-{S {JuingRJuim 2018

QUYETDINH
V~ vi~c ban hanh Quy (linh quan Iy, <fip phat viin b~ng, chu'ng chi

cua TnrcJng D~i hQc Ph~m Van Dang

H1~U TRUONG TRUONG D.(\! HQC PH.(\M VAN DONG

Can cu quy~t dinh s5 I I68iQEl-TTg ngay 07/9/2007 cua Thu tuang Chinh
phil v~ vi~c thanh I?p Truong El~ihQc Ph~m Van El6ng;

Can cu quy~t dinh s5 2050/QEl.ElHPVEl ngay 29/1 2/2015 cua Hi~u truang
Truang El~i hQc Ph~m Van El6ng v~ vi~c ban hanh Quy ch~ t5 chuc va ho~t
d(\ng cua Truang El~ihQc Ph~m Van El6ng;

Can cu Thong tu s5 19i20 15/TT-BGDElT ngay 08/9/2015 cua B(\ Giao d~c
va £lao t~o ban hanh Quy ch~ quan 1ybing t5t nghi~p trung hQc co sa, bing t5t
ng~i~p trung hQc ph6 thong, van bing giao d~c d~i hQc va chung chi cua h~
thong giao d~c quoc dan;

Can cu Thong tu s5 10/2017/TT.BLDTBXH ngay 13/3/2017 cua B(\ Lao
d(\ng - Thucmg binh va Xii h(\i Quy dinh v~ miu bing t5t nghi~p trung dip, cao
ding; in, qulm Iy, dip phat, thu h6i, htlYbo bing t5t nghi~p trung e<lpcao ding;

Can cu Thong tu s5 19/2014/TT-BNV ngay 04/12/2014 cua B(\ N(\i v~
Quy dinh, huang din cong tac dao t~o, b6i duo-ng vien chuc;

Can cu Quy~t djnh s5 34i2008/QD-BGDElT ngay 101712008 cua B(\ Giao
d~c va £lao t~o ban hanh Miu chtmg chi cua h~ th5ng glao d~c qu5c dan;

Can cu Cong van s5 2740ITCGDNN.PCTT ngay 31/10/2018 cua T6ng c~c
Giao d~c ngh~ nghi~p v~ vi~c tang wang cong tac qulm 1yvan biing, chtmg chi
giao d~c nghS nghi~p; .

Xet d~ nghi cua Truong phong £lao t~o,

QUYETDINH:

f)j~u 1. Ban hanh kern theo Quy~t dinh nay Quy dinh v~ vi~c quan 1y, cfrp
phat van bing, chUng chi cua Truang D~i hQc Ph~m Van D6ng.

Di~u 2, Truang cac phong, kboa, tnmg tam, cac dan vi, hQc sinh sinh vien
va ca nhan co lien quan chiu trach nhi~m thi hanh Quy~t dinh nay./.

Noi JlIt{iJl:/~J!;-
- B9 GDDT (bieio);
- Tang el)e GDNN (BQ LDTBXH) (bid
- HT, cae PHT;
- Cae dml vi tn,rc thuQc;
- Luu VT, DT(3).

TS,Nguy~n Dang Vu





UBND TiNH QUANG NGAl
TRUONG DII PHAM VAN DO:"iG,

CO:"iG 1I0A xA HOI CHi:! NGUIA VI!):T NAM
DQc l:Jp - TJ! do - H:.tnh phuc

QUYD!NH
V~vi~cquan Iy, c5p phat van b~ng,chu'ng chi

elia Tru'O'ng D~ihgc Ph~m Van Dang
(Ban himh kem thea Quy€t ainh s6.' 6oS/QD-DHPVD ngay -IS thcing1.inam 2018

clla Hi?utrzl'<yngTruang Dgi h9CPh(Jm Van D6ng)

Di~u 1. Quy d!nh chung
Van ban nay quy djnh vb quan 1y,cfrp phat van biing, chung chi g6m:
- Can cu c~p van biing, chfrng chi;
- Th~m quybn ky van biing, chfrng chi;
- Quy trinh, thu t\lc: in, cfrp phit gi~y chfrng nh~n tat nghi~p t~m thoi; in,

cap phM, chinh slia, thu hili, huy b6 van b~ng,chUng chi; c~pban sao van b~ng,
chfrng chi til s6 gac;

- Vi~c quan Iy phoi, quan Iy van biing, chfrng chi va h6 sa gac lien quan
dSn van biing, chfrng chi.

Di~u 2. Gin cu' d~ in, cAp phat gi~y chu'ng nh~n tat nghi~p t~m thi)'i,
van biing, chu'ng chi

Can cu kSt qua hQCt~p, thi, xet tat nghi~p, Phimg fha t~a chu tri ra saat,
tham muu Hi~u tnrang ban hanh quySt dinh cong nh~n va cfrp biing tat nghi~p,
quySt djnh cong nh~n va cfrp chung chi. HQ ph~n van biing chung chi (thuQc
Phimg Daa t~a g6m: nguoi tham muu ban hanh quySt dinh cong nh~n va cfrp
van biing, chfrng chi; nguoj quan Iy phoi van biing, chfrng chi; nguoi in) tiSn
hanh in va cfrp phat gi~y chfrng nh~ tat nghi~p t~m thoi, van biing, chfrng chi
thea dung nQidung cu. quySt dinh cong nh~n va c~p biing tat nghi~p, chung chi.

D"3Th' 'k"b' h' h"leu. am quyen 'y van aug, C (fog C I

Hi~u tnrOng la nguoi ky van biing, chfrng chi, ban saa van biing, chung chi,
chinh sua nQi dung van biing chfrng chi dii cfrp; thu h6i, huy b<ivan biing, chfrng
chi, phOi van biing, chung chi.

Hi~u tnrOng uy quybn cha Ph<i Hi~u tnrOng ph\l trach daa t~a ky gi~y
chUng nh~n tat nghi~p t~m thai,

Di~u 4, Quy tr;nh in fin, cAp phat biing tat nghi~p, chu'ng chi (Giao d\IC
th~ chfit, Giao dyc quac philllg - An ninh)

1. Can cu vaa quySt dinh cong nh~n cfrp va biing tat nghi~p, chUng chi,
nguai quan Iy phoi van biing, chtmg chi xu~t phoi va ban giaa cho nguai in,
Vi~c xu~t, ban giao phOi phai dugc ghi vao sa quan Iy phOi.
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2. Nguoi in ti~n himh in day du thong tin tren p:loi van biing va chuy~n
tdnh Hi~u truang kyo Van thu co trach nhi~m dong d&uva ban giao l~i cho bQ
ph~n van biing chUng chi d~ dp phat theo quy dinh.

3. Ph6i hqp giua cac dan v[ lien quan trang xet t6t nghi~p, ra quy~t dinh
cong nh~n va dp biing t6t nghi~p, dp phat biing t6t nghi~p:

, Phoni\ K~ ho~ch Tai chlnh (KHTC): Truac khl k~t thuc khoa h"c, PhOng
KHTC co ke ho~ch th\fc hi~n dirt diem vi~c thu h"c phi cua h"c sinh sinh vien
(HSSV) va gui danh sach HSSV ng h"c phi d~n Khoa chuyen man. Truong hqp
HSSV khong hoan thanh h"c phi, Khoa chuyen man can cu danh sach ng h"c
phi cua Phimg KHTC khong thu dan xet cong nh~n t6t nghi~p cua HSSV va
khong I~p danh saeh du di~u ki~n xet cong nh~n t6t nghi~p ho~c thi t6t nghi~p
cho nhung HSSV do. HSSV hoan thanh h"c phi mai du di~u ki~n n.;,p dan xet
cong nh~n t6t nghi~p ho~c thi t6t nghi~p.

, Trung tam Thong tin tu li~u (TTTL): Co k~ ho~ch thu h6i 5ach dirt di~m
d6i vai cac HSSV co mugn 5ach truac khi k~t thuc khoa h"c. TruiJng hqp HSSV
kh' h' h'.L" ,. h T ' "Fe"'" I' d h ., HOO," , •cng oan t .a!"'.E'11~Ctra sac.. , ~r:..:.ngtaiJi 1 ! l •...•~p an I sacn t1,:).) v ng sacn
gui cac Khoa chuyen man d~ ngung th\fc hi~n vi~c xet t6t nghi~p cho nhUng
HSSV do. HSSV hoan thanh vi~c tra 5ach cho Trung tam TTTL mai du di~u
ki~n n.;,pdan xet cong nh~n t6t nghi~p ho~c thi t6t nghi~p.

, Phimg Cong tac h"c sinh sinh vien (CTHSSV): Thvc hi~n vi~c ra 50at,
d6i chi~u biing t6t nghi~p ph6 thong, chUng chi chuiin dau ra cho t&tcOHSSV
khi k~t thuc khoa h"c. Truong hqp HSSV khong thvc hi~n vi~c d6i chi~u ChUng
chi Ngo~i ngu, ChUng chi Tin h"c, Phong CTHSSV I~p danh sach nhUng HSSV
con ng yeu cdu cae lap va c6 v&nh"c t~p (ho~c glao vien chU nhi~m) h6 trg d~
thvc hi~n dm di~m vi~c d6i chi~u truac khi k~t thuc khoa h"c. HSSV hoan thanh
cac thu t\lc, h6 sa, d6i chi~u van biing, chung chi (Giao d\lc th~ ch&t,Giao d\lc
qu6c phimg - An ninh) chu&ndau ra mai du di~u ki~n n.;,pdan xet cong nh~n t6t
nghi~p ho~c thi t6t nghi~p.

- PhOng Dao t~o: Sau khi tham muu quy~t d[nh cong nh~n va dp biing t6t
nghi~p, chUng chi dugc ky ban hanh, nguoi tham muu quy~t d[nh chuy~n file
m~m (da ky) cho Phimg CTHSSV d~ thvc hi~n vi~c d6i chi~u chung chi. Thvc
hi~n vi~c ki~m tra, d6i chi~u anh trang chung minh nhan dan cua nguoi di nban
biing (ho~c giiiy uy quy~n khi nh?n thay) va th\fC hi~n vi~c dp phat van biing,
chung chi theo dung quy dinh.

Biing t6t nghi~p, chUng chi dugc dp phat m.;,t Ian va dp trvc ti~p cho
n~uoi ~o ten tren ,bii,!g, ~hUng chi. Nguoi nh~n trvc ti~p ky ten vao 56 g6c dp
bang tot nghi~p,so goe dip chUng chi.

Di~u5. Quy trinh in ~n, cap phat chu'ng chi Ngo:}i ngu', Tin hQc

I. Can clr van quy~t djnh cong nh~n va dp chung chi Ngo~i ngu, Tin h"c
nguoi quan ly phoi van biing, chUng chi xu&t phoi va ban giao cho nguoi in.
Vi~c xuiit, ban giao phoi phai dugc ghi vao s6 quan ly phoi.
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2. Nguiri in ti~n himh in d!iy du thong tin tren phoi chUng chi va chuy~n
trinh Hi~u tmong kyo Van thu co tdch nhi~m dong diu va ban giao I~i cho bo
phan van bling chUng chi. Sau do bo phan van bling chUng chi ban giao s6 g6c,
chung chi Ngo~i ngi!, Tin hQc cho Trung tam Ngo~i ngi! - Tin h\'c d~ c5p pMt
theo quy dinh. Vi~c ban giao phai dugc laP thanh bien ban.

3. ChUng chi Ngo~i ngi!, Tin h\'c dugc c5p phat mot l!in va c5p tr\l'C ti~p
cho nguiri co ten tren chUng chi. Nguiri nhan tf\l'C ti~p ky ten vao s6 g6c c5p
chUng chi. Cac gifrYtir xufrt trinh/nop khi nhan chUng c:-'i bao g6m: Giiy chUng
minh nhan dan, gifry uy quybn (n~u nharr thay).

Bibu 6. Quy trinh in 5n, c5p phat cac cho'ng chi khac (Ti~ng dan tiic
thiilu 56, Bai duo'ng nghi~p V\I quan Iy giao d~c, Bai du'o'ng theo ticu chuiln
chorc danh nghb nghi~p giao vicn, ... )

I. Can cu vao quy~t dinh cong nhan va c5p chung chi, nguiri quan Iy phoi
van bling, chUng chi xufrt phoi va ban giao cho nguiri in. Vi~c 'xuit, ban giao
phOi phai dugc ghi vao s6 quan Iy phoi.

2. Nguoi in ti~n hanh in dfty au thong tin tren phOi chUng chi va chuy~n
trinh Hi~u tmong ky. Van thtl co trach nhi~m dong dfru va ban giao l~i cho bo
phan van bling chUng chi. Sau do bo phan van bling chUng chi ban giao 56 g6c,
chung chi cho nguoi t6 chuc cac khOa hQc db c5p pMt theo quy dinh. Vi~c ban
giao phai dugc laP thanh bien ban.

3. D6i voi nhfrng chUng chi do tmOog l\I' chu in phoi, nguoi in ph6i hqp bo
phan in phoi cua Phimg Hanh chinh quan tri (HCQT) ti~n hanh in, quan Iy phOi
chUng chi theo quy dinh va chuyiln trinh Hi~u tmong kyo Van tn" co trach
nhi~m dong dfru va ban giao l~i cho bo phan van bling chUng chi. Sau do, bo
pMn van bling chUng chi ban giao s6 g6c, chung chi cho nguoi t6 chuc cac khoa
hQc dil cApphat theo quy dinh. Vi~c ban giao pMi dugc laP tMnh bien ban.

4. ChUng chi dugc c5p pMt mot Iftn va cAp tr\l'c ti~p cho nguoi co ten tren
chUng chi. Nguoi nhan.tr\l'C ti~p ky ten vao s6 g6c cfrp chung chi. Cac gifry to
xufrt trinh/nop khi nhan chung chi baD g6m: Gifry chUng minh nhiin dan, gifry uy
quybn (n~u nhan thay).

Di~u 7. Chinh si'ra nQi dung van biing, chu'ng chi

I. Nguoi dugc cAp van bling, chung chi co quybn yeu c!iu chinh sira noi
dung ghi tren van bling, chung chi n~u pMt hi~n n(\i dung tren van bling, chung
chi bi ghi sai hoac khi co nhi!ng thay d6i vb h(\ tich theo quy dinh cua phap IUat.
Ngtloi, dugc cfrp van blin$' chung chi n(\p h6 sa yeu du chinh sira cho dan vi
trvc tiep quan Iy di! li~u can chinh sua.

2. H6 sa yeu du g6m co:

- Dan db nghi chinh Stravan bling, chung chi (miiu);
- Van bling, chUng chi db nghi chinh sira;

- Chung minh nhan dan/the sinh vien cua nguiri dugc cAp van bling, chUng
chi (Ban sao y);
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- B6i vai yeu du chinh sua n9i dung van bfrng, chUng chi do thay d6i v~
hi? tjch thi phai co gi~y khai sinh va van ban cua CCJ quan co th~m quy~n lien
quart d~nyeu d.u.

3. Trong thai h~n 05 ngay lam viec k~ tir ngay nh~n du h6 so hqp Ie, b9
ph~n van bfrng chUng chi ki~m tra va trinh Hieu tru611gxem xet quy~t dinh viec
chinh sira, n~u khong chinh sua dugc thi phai tra iai bfrng van ban va neu ro ly
do.

4. Viec chinh sua n9i dung van bfrng, chUng chi dugc th\fc hien bfrng quy~t
djnh chinh sua; khong chinh sua tr\fC ti~p tren van bfrng, chung chi. Can cu
quy~t djnh chinh sua:

- Ban vi tr\fc ti~p quan ly dfr lieu chinh sua l~i dfr lieu (PhOng CTHSSV,
Phong Bao t~o);

- Nguai quan ly phoi van bfrng, chUng chi xu~t phoi va ban giao cho nguai
in. Viec xtJ~t, ban giao phoi phai I~p thanh bien ban va ghi vao s6 quan Iy phoi.
Nguai in ti~n hanh in I~i van bfrng, chUng chi;

- B9 ph~n van bfrng chUng chi ban giao cho b9 ph~n ti~p nh~n h6 so yeu
du chinh sua n9i dung ghi tren van bfrng, chUng chi d~ c5p I~i cho nguai hQc;

- B9 ph~n van bfrng chUng chi dang luu (lifr.s6 &6cc5p '(an bfrng, chung chi
chinh sua cac n9i dung tuang Ung ghi trang so goc cap van bang, chUng chi.

Di~u 8. Thu h6i, huy b6 van b~ng, ch(rng chi

Van bfrng, chUng chi bj thu h6i, bUy bo trang cac truang hqp sau day:
- Co hanh vi gian l~n trong tuy~n sinh, h9C t~p,thi cu, baD v~ ad an, khoa

lu~n t6t nghieP, lu~n van, lu~n an ho~c gian I~n trang viec lam h6 so d~ dugc
c5p van bfrng, chung chi;

- C~p cho nguai khong du di~u kien;
- Do nguai khong co th~m quy~n c5p;
- Van bfrng, chUng chi bj tfiy xoa, sua chfra;
- B~ cho nguai khac su dVng.
Di~u9. C5p ban sao van b~ng, chrrng chi tir s3 gBc
Nguai dugc c5p van bfrng, chUng chi ho~c nguai d~i dien hqp phap cua

nguai nay dugc quy~n yeu du c5p ban sao van bfrng, chUng chi.
B9 ph~n van bfrng chung chi can cu vao s6 g6c d~ c5p ban sao cho nguai

yeu du. N9i dung ban sao ghi theo dung n9i dung da ghi trang s6 g6c.

Thli t>iC: Nguai yeu c~uc~pban sao van b~ng,chung chi tir s6 g6c ph,H
n9P cac giay ta sau:

- Ban chinh ho~c ban sao co chung th\fc Gi~y chung minh nhan dan/h9
chi~ucon ghi tf! Slrdpng;

- Gi~y uy quy~n (n~lI nh~n thay);
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- Elan xin dp ban sao van b~ng, chUng chi (miu).

Vi~c dp bim sao phai duqc thl!c hi~n trang thai h~n 03 ngay kb tit khi nh~n
duqc yeu cAu.

Di~u 10. Cong khai vi~ccftp pltat v~inb~ng, chu'ng chi

Be;,ph~n van b~ng chung chi ca trach nhi~m cang khai thong tin vb vi~c
dp phat van b~ng, chung chi tren Website cua Nha truOOg.

Ili~u 11. Quan Iy phoi, van b~ng chu'ng chi vii Itil sO"lien quan d~n van
bang, chu'ng chi

Phoi, van bling, chUng chi va hil so lien guan dbn van b~ng chUng chi do be;,
ph~n van b~ng chUng chi lUllgiii va guan Iy thea guy dinh.

Cac giiiy ta, h6 so lien guan dbn phoi, van b~ng, chung chi pMi ghi chep
c~fnh xac, ro rang, day du cac ne;,idung thea miu guy d!nh, khong tfry xaa, danh ~~'"~
so trang va dang dau giap lai. "'G 0

c'
S5 vao s5 dp van b~ng, chung chi duqc I~p lien t\lC thea thu tl! s5 tl! nhiert~:" };

tir nho d~n !an the~ t~ng nam tit ngay OllOI.d~n hbt ngay 31/12; d~m baa ~harJ:~,o
bi~tduQ'c so vao so cap eua tUng lo~ivan bang, chUng chi, nam dip van bang,~Q
chUng chi. .

Di~u 12. Sib dBi guy d!nh v~ quan Iy, cap phat van bang chu'ng chi
Be;,ph~n van b~ng chUng chi ca trach nhi~m theC' doi vi~c thl!C hi~n guy

d!nh nay va tham mUll Hi~u truo-ng vi~c sua d5i cho phil hqp vai guy dinh cua
phap lu~t va thl!C t~ cua Nha truOOg.

Di~u 13.Ili~u khoan thi h'llIh

- Nhiing truOOghqp khong n~m trang ph~m vi cua Quy dinh nay thl!c hi~n
thea:

+ Thong tu s5 19/201,5/TT-BGD!,>T nllay 08/9/2015 cua Be;,Giao ?\lC v,a
£lao t~o ban hanh Quy che guan Iy bang tot nghi~p trung hgc co sa, bang tot
nghi~p trung hgc ph5 thong, van b~ng giao d\lc d~i hgc va chlrng chi cua h~
th5ng giao d\lc gu5c dan d5i vai h~ th5ng van b~ng, chUng chi dp cho cae
nganh dao t~o do Be;,Giao d\ICva £lao t~o guan Iy.

+ Thong tu s5 10/2017m-BL£lTBXH ngay 13/3/2017 cua Be;,Lao de;,ng-
Thuang binh va Xa hQi Quy dinh v~ miu b~ng t5t nghi~p trung dp, cao ding;
in, gu~n Iy, cap pMt, thu h6i, huy. bo bing t5t nghi~p trung cfrp cao ding d5i vai
h~ thong van bang, chUng chi cap cho cac nganh dao t~o do Be;,Lao de;,ng_
Thuang binh va Xa hQi guan Iy.

+ Va cac van ban khac ca lien guano
Q d. h' , h" I k" . k' ,. h th h' - , ,- uy !n nay co u;u IfC e tu ngay Y, qua trm ~chl~nco vuong

mAc, phil sinh Hi~u truang xern xet, guy~t dinh tr"__co sa cac, guy d,nh hi~n
hfmh.l..~ .<(O~" r,.~....
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