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UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH PHAM VAN PONG Déc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 4%/ TB-DHPVD Qudng Ngdi, ngay 31 thang 10 nam 2018

THONG BAO
V@ viéc trién khai cong tac theo déi
tinh hinh day va hoc thwong xuyén cda cin bj giing day

Kinh gtti: Céc don vj trong trudng.

Dé ting cuong cong tic quan ly hoat dong dao tao, Nha truong trién khai ké hoach
theo doi viéc thuc hién day va hoc trén 16p clia can bo giang day nhu sau:

1. Muc dich:

- Theo d&i, nim tinh hinh hoat dong day va hoc ciia can bg, giang vién, gido vién
dugc Nha trudong phén cong giang day vé: Thoi gian, dia diém, sé tiét giang day theo b4o
giang va thoi khoa biéu,

- Han ché, chén chinh céc vi pham nhim dam bao chét luong va hiéu qua cOng tac
day va hoc trong trudng.

2. N§i dung thye hién: -

- No6i dung: Viéc thyc hién thoi gian, noi giang day theo ding thoi khéa biéu; viée
thue hién s6 gidy gidng day theo ding lich bio gidng ndm hoc.

Trudng hop can b gidng day dugc Nha trudng phan cong giang day thay ddi hoat
dong gidng day so vdi thoi khéa bidu da phan céng thi phai bio vé Khoa quan ly sinh
vién (luu 56 theo doi gio dézy giang vién, gido vién ciia khoa). Riéng dbi véi nhitng i6p
hoc phan, can b¢ giang day béo vé phong Déo tao. Hinh thirc béo c6 thé bing dien thoai
hodc phuong thirc khac phu hop.

- Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén, trong sudt nim hoc.

- Dia chi lién h§ tryc tiép phong Dao tao:

Ba: Truong Thi My Anh (DT 0903551277, Email: ttmanh@pdu.edu.vn)

éng: Lé Vin Lanh (BT: 091 4060044, Email: Wlanh@pdu.edu.vn)

3. T6 chire thure hién:

3.1. Co sé& thuce hién:

- Quyét dinh sé 2050/QP-DHPVD ngdy 29/12/2015 vé quy ché td chirc va hoat
dong clia Trudng Dai hoc Pham Vin Péng;

- Ké hoach dio tao ndm hoc;

- Bdo giang nam hoc, thi khoa bidu bd tri phong hoc ctia phong Pao tao, Khoa v
cac Pon vi khic, lich trinh gidng day bd mén... J
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3.2. Pon vj lam dAu méi thye hién cong tac theo ddi: phong Dao tao.

3.3. Phéi hop thuc hién: C4c Khoa chuyén mén

Dinh ky hang thang (ngay 28 hang thdng -néu trung vao ngay thir 7 hodc chu nhat
thi bdo cdo vao ngay thit 2 tudn ké tiép) cic Khoa tdng hop nhitng trudng hop can bd
giang day c6 thay ddi hoat dong giang day so v&i thoi khoa biéu di phan cong (theo bidu
mau BMI dinh kém hodc tai biéu mdu tai Website phong Pao tao) giri vé Trudng thong
qua phong Pao tao bing file dién tir (dia chi Email: phongdaotao@pdu.edu.vn) dé& abi
chiéu, tong hop béo cdo.

Luu y: Cic khoa khéng giti phdn héi cé nghia khong cé truwong hop cdn bg
gidng day cé thay doi hoat dong gidang day so vdi théi khéa biéu da phan cong.

4. Thong tin dinh ky:

Hang thang, phong Pao tao s& tng hop, thong béo tinh hinh thuc hién viéc day va
hoc trén 16p ctia cdn bd giang day thude cac don vi.

Nhan dugc théng béo nay dé nghi cdc don vi trién khai dén can bd, gidng vién, gido
vién biét dé thuc hién. Trong qué trinh thwc hién néu c6 vuéng méc, d& nghi cdc don vi
true thude phan hdi vé Truong thong qua phong Dao tao./.
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UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH PHAM VAN PONG DPijc lip - Tw do - Hanh phic

86:4453/ TB-DPHPVD Quang Ngdi, ngay 06 thang 12 nam 2018

THONG BAO
V¢ cong tac theo dbi tinh hinh day
va hoc thudng xuyén cia cén bd gidng day thing 11/2018

Kinh gtri: Céc don vi trong trudong

Thye hién Thong bao s 1269/TB-DHPVD ngay 31 thang 10 nim 2018 vé
viée trién khai cong téc theo ddi tinh hinh day va hoc thuéng xuyén ciia cén bé
giang day, Nha truong di giao cho phong Pio tao theo d5i va ghi nhin mot sb
ndi dung nhu sau:

1. V& cip nhit thoi khéa bidu mbi tuin

- Cdc Khoa cdp nhat ddy du thoi khoa biéu trén Website hang tudn: Khoa
KTCN, Khoa Kinh t&, Khoa CNTT (riéng thdi khéa bidu giang day & Nha H
chua thé hién phong hoc cu thé).

- Khoa HSMT cép nhat ddy du thoi khoa biéu trén Website hang tudn
nhung chua ghi 3 tén phong hoc trong thoi khéa biéu.

- Cac Khoa cdp nhat khéng thudng xuyén thdi khéa bidu trén Website
hang tuan va khéng thé hién phong hoc trong thoi khéa biéu: Khoa Ngoai ngfr,
Khoa SPTN, Khoa SPXH.

- C6 nhitng mén hoc di day xong (can bd giang day da két thiic mén hoc)
nhung trong théi khoéa biéu ctia Khoa van con phén cong lich giang day.

2. V& thure hién thoi gian, noi giang day

Mot s6 cén bd giang day thuc hién thoi gian, noi day khéng dung thoi
khoa biéu d phan cong:

- Vao 16p tré: van con mét s6 giang vién vao 16p mudn tir 10 dén 15 phut.

- Day tang s0 tiét: thoi khéa biéu phan cdng 2 tiét/bubi, can bo gidng day
day 3 tiét/budi, 4 tiet/budi (nhdm muyc dich thyc hién di sb tidt, sém két thic
mon).

- Thay ddi ngay, budi day: can b giang day tu y thay déi ngay, bubi day
so v6i thoi khéa biéu da phan cong (trir mt s6 cén b giang day di 6 bo cdo
ly do thay db).



- Day khong dung phong: can b giang day déi phong day vi nhiéu ly do
khéc nhau (do can phong c6 may chiéu, do sinh vién tu y thay ddi phong hoc,
phong hoc khéng dam bao co s& vat chit,...).

- Bo day: van con mét sé giang vién bo gi0, thoi khéa biéu phan cong tiét
1, 2 nhung sinh vién doi hét tiét 1 can bé giang day van chwa dén; kiém tra theo
thoi khéa biéu tai phong hoc khong c6 16p hoc.

3. Thure hién ky s6 Ién 16p hing ngay
Mot s6 can bd giang day thuc hién viéc ky S6 lén Iép hang ngay khong
ding véi thuc day:

- Ky trudc thoi gian day.

- Ky trude va két thiic mén hoc sém so véi thoi khéa bidu (trong s6 1én 16p
hang ngay van ky dung theo thoi khéa biéu).

4. Nha Trudong yéu ciu:

- Cac Khoa phii cip nhit thoi khéa biéu trén Website Khoa hang
tuan (trong thoi khéa bidu cin thé hi¢gn day di néi dung nhw sau: mén hoc,
ldp, phong hoc, buédi, tiét, can bo giang day).

- Nhitng mén hoc cén b giang day thuc hién di sé tiét, dé nghi Khoa phai
cha ddng ngimg phén cong giang day trén thoi khéa bidu dé tién theo dai.

- Céac Khoa, Phong kip thdi chan chmh can bd giang day vé viée thuc hién
khong ding thoi gian, noi giang day, s tiét theo thoi khoa bidu di phan cong.

- Cac Khoa kiém tra S6 lén I6p hang ngay dé kip th&i chan chinh c4n b
gidng day vé viéc thuc hlen ky S6 lén lop héng ngay dung véi thuc day va ding
theo thoi khéa biéu da phan cong.

- Phong Dao tao thuc hién kiém tra S6 lén I6p hang ngay tai 1dp hoc vao
gi® nghi hét tiét ¢é khong 1am anh huéng dén hoat dong day va hoc.

Nha truong s& lam viéc véi lanh dao cic don vi truc thudc vé nhimg
truong hop cén b giang day chua thue hién ding cic quy dinh ctia truong.

Nhan duge thong bdo nay dé nghi cac don vi phé bién dén CBVC trong
don vi biét va td chirc thue hién nghiém tlic cdc quy dinh ctia Nha truong./.
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UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH PHAM VAN DPONG Djc lap - Tw do - Hanh phic

$6:19 /TB-DHPVD Qudng Ngai, ngayG§thdng 01 nim 2019

‘ THONG BAO
Vé cong tic theo dbi tinh hinh day
va hoc thudng xuyén cia can b§ gidng day thing 12/2018

Kinh giri: Céc don vi trong truong

Thyc hién Théng bio s6 1269/TB-DHPVD ngay 31 thang 10 nim 2018 vé
viéc trién khai cong tic theo di tinh hinh day va hoc thudng xuyén cia can bd
giang day, Nha truong dé giao cho Phong Pao tao theo dai va ghi nhan mét sé
ndi dung nhu sau:

1. V& cap nhit thoi khéa bidu m3i tuin

- Céc Khoa cép nhit day du thoi khéa bidu trén Website hang tudn: Khoa
KTCN, Khoa Kinh té, Khoa CNTT, Khoa HSMT.

- Cédc Khoa cép nhét khéng thudng xuyén thoi khéa bidu trén Website
hang tuan va khéng thé hién phong hoc trong thi khéa bidu: Khoa Ngoai ngi¥,
Khoa SPXH.

- Khoa SPTN khéng ghi chu rd tén phong hoc trong thoi khoéa bidu va cé
mét sé mén khéng phan cong phong hoc. Hién nay (dén thoi didm bao cdo),
Khoa van chua khic phuc dugc tinh trang trén, dic biét mot s6 mén van khong
phén cong phong hoc.

2. Vé thue hién thoi gian, noi gidng day

M5t sb can bé giang day thuc hién khéng dang thoi khoa biéu di phén
cong;:

- Két thuc tiét day som: cén b giang day két thc tiét day sm tir 20 phit
dén 35 pht so v6i thoi khéa bidu.

- Day ting s6 tiét: thdi khéa bidu phan céng 2 tiét/budi, can bd giang day
day 3 tiét/budi, 4 tiét/buéi, 5 tiét/budi (nhim muc dich thue hién du sé tiét, sém
két thic mon).

- Thay d6i ngdy, bubi day: cén bd giang day tu y thay déi ngay, budi day
50 v6i thoi khéa bieu da phan cong (trir mdt sé can bd gidng day di c6 béo cdo
Iy do thay dbi).



- Day khong dung phong: cén bd giang day d6i phong day vi nhiéu ly do
khac nhau (do cdn phong cé méy chiéu, do sinh vién tu y thay d6i phong hoc,
phong hoc khong dam bao co so vat chét,...).

- Bo day: vin con mot sé giang vién bo gid.
Toan b nhimng ton tai néu trén da cé minh chimg cu thé luu & Phong Bao
tao.

3. Nha Trudng yéu cau:

Nhiing tdn tai, han ché néu trén nha trudong da yéu ciu chén chinh trong
théng bao s6 1453/TB-DHPVD ngay 06 thang 12 nam 2018 vé cong tac theo
ddi tinh hinh day va hoc thudng xuyén cua can b giang day thang 11/2018,
nhung mot s6 Khoa, can bd giang day van chua thuc hién ding theo quy dinh.
Trong thoi gian dén, nha trudng yéu cau:

- Céc Khoa phai cap nhat thoi khéa biéu trén Website ctia Khoa hang tuin
(trong thoi khoa biéu can thé hién dcfy du néi dung nhuw sau: mén hoc, lop,
phong hoc, budi, tiét, can b giang day).

- Nhitng mén hoc can bé giang day thuc hién du sb tidt, dé nghi Khoa phai
chi dong ngimg phén cong giang day trén thoi khoa biéu dé tién theo doi.

- Céac Khoa, Phong kip thoi chan chinh cén bd giang day vé viée thuc hién
khong diing thoi gian, noi giang day, so tiét theo thoi khoa biéu di phan cong.
Viéc day ting tiét clia can bd giang day phai duge Khoa, Phong Pao tao (dbi
v6i 16p hoc phan) dong y va phai thé hién trong thdi khoa biéu. Trudng hop can
bd giang day nghi day phai bdo lich day bu va lich day bu phai thé hién trong
thoi khéa biéu.

Nhan dugc théng bdo nay dé nghi cac don vi phd bién dén CBVC trong
don vi biét va td chirc thuc hién nghiém tic cac quy dinh ctia Nha truong./.
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UBND TINH QUANQ NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH PHAM VAN PONG Pjc lip - Ty do - Hanh phiic

$6:1453/ TB-DHPVD Qudng Ngdi, ngdy 06 thang 12 nam 2018

THONG BAO
V& cong tic theo d5i tinh hinh day
va hoc thudng xuyén cia cin bj gidng day thang 11/2018

Kinh gui: Céc don vi trong trudng

Thuc hién Théng béo sé 1269/TB-DHPVD ngay 31 thiang 10 nim 2018 vé
viée trién khai céng tc theo dai tinh hinh day va hoc thudng xuyén ctia can bd
giang day, Nha trudng da giao cho phong Dao tao theo ddi va ghi nhan mét sé
ndi dung nhu sau:

1. Vé cip nhit thoi khéa bidu mdi tudn

- Céc Khoa cép nhat day du thoi khéa biéu trén Website hang tudn: Khoa
KTCN, Khoa Kinh t&, Khoa CNTT (riéng thdi khoéa bidu giang day & Nha H
chua thé hién phong hoc cu thé).

- Khoa HSMT cép nhat ddy du thoi khoa bidu trén Website hang tuan
nhung chua ghi 16 tén phong hoc trong thdi khoa bidu.

- Cac Khoa cdp nhat khong thuong xuyén thoi khéa bidu trén Website
hang tudn va khoéng thé hién phong hoc trong thoi khéa biéu: Khoa Ngoai ngfr,
Khoa SPTN, Khoa SPXH.

- C6 nhitng mén hoc da day xong (cdn b giang day da két thiic mén hoc)
nhung trong thdi khéa bidu ctia Khoa van con phén céng lich giang day.

2.Vé thye hién thoi gian, noi giang day

Mot s6 can bd giang day thuc hién thoi gian, noi day khong ding thoi
khoa biéu di phan cong:

- Vo 16p tré: van con mét sb giang vién vao [6p mudn tir 10 dén 15 phut.

- Day tang s6 tiét: thoi khoa biéu phan cong 2 tiét/budi, can bo giang day
day 3 ti€t/budi, 4 tiet/budi (nhim muc dich thye hién di sé tiét, sém két thic
mon).

- Thay dbi ngay, bubi day: can bd giang day tu y thay d6i ngay, budi day
50 v6i thoi khéa bieu da phéan cong (trir mdt s6 cén bo giang day da c6 bao céo
ly do thay doi).




- Day khéng ding phong: cén bd gidng day dbi phong day vi nhidu Iy do
khac nhau (do cén phong ¢6 may chiéu, do sinh vién tu y thay ddi phong hoc,
phong hoc khong ddm bao co s& vt chit,...).

- B6 day: van con mét sb giang vién bo gid, thoi khéa bidu phan cong tidt

1, 2 nhung sinh vién doi hét tiét 1 can bd giang day van chua dén; kiém tra theo
thoi khoa biéu tai phong hoc khong ¢6 16p hoc.

3. Thue hién ky s6 1én 16p hing ngay

Mbt sb can bo gidng day thuc hién viée ky S6 lén I6p hing ngay khong
ding véi thuce day:

- Ky trudc thoi gian day.

- Ky trude va két thiic mén hoc sém so véi thai khéa bidu (trong sb 1én 16p
hang ngay van ky ding theo thoi khéa bidu).

4. Nha Truong yéu cau:

- Cac Khoa phai cip nhit thoi khoa biéu trén Website Khoa hang
tuin (trong thoi khéa biéu can thé hi¢n ddy di ni dung nhw sau: mon hoc,
lop, phong hoc, buébi, tiét, cdn bo giang day).

- Nhitng mén hoc can bd giang day thuc hién du sé tiét, d& nghi Khoa phai
chi dong nging phén cdng giang day trén thdi khoéa biéu dé tién theo dai.

- Céc Khoa, Phong kip thoi chén chinh cén bd giang day vé viéc thuc hién
khong dung thoi gian, noi giang day, sb tiét theo thdi khéa bidu di phéan cong.

- Céc Khoa kiém tra S6 lén I6p hing ngay & kip thoi chén chinh can bd
giang day vé viéc thyc hién ky S lén I6p hang ngay ding véi thuc day va ding
theo thoi khéa biéu da phan cong.

- Phong Dao tao thuc hién kiém tra S6 Ién I6p hang ngay tai 16p hoc vao
gid nghi hét tiét dé khong 1am anh huéng dén hoat dong day va hoc.

Nha truong s€ lam viéc voi lanh dao cdc don vi truc thude vé nhimg
truong hop can b giang day chua thyc hién ding céc quy dinh cta trudng.

| Nhéan dugc thong bio nay dé nghi cac don vi phé bién dén CBVC trong
don vi biét va té chirc thuc hién nghiém tic cac quy dinh ctia Nha truong./.
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