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Kinhgili:... Cac dan vi In,!'cthu(lc

Nh~m t~a cac Co' Mi, di~u ki~n thu~ Iqi nhit cha sinh vien Truimg El~ihoc
Ph~mVan Elling16tnghi~p ra truimg, ben c~nh vi~c d~t duqc cac nang h!c chuyen
mon Ihea ngimh daa t~a, sinh vien co th~ d~t duqc cac mllc tieu lien quan d~n ky
nang m~m thea Cong van s6 1832/BGDElT-GDCTHSSVngay 8/5/2018 cua B(l
Giaa dllc va Elaa t~a v~ vi~c tri~n khai El~ an "H6 trq h\lc sinh sinh vien khoi
nghieP d~n nam 2025", nha truang xay d\ffig chuong trinh daa t~a ky nang m~m
cha sinh vien h~ chinh quy bilt diu tir nam h\lc 20 I8-2019.

El~haan thien chuang trinh va dua vaa giilng d~y kip thai, nha truimg d~
nghi cac don gop y dl' thila Quy dinh chuong trinh daa t~a ky nang m~m cha sinh
vien he chinh quy Truang El~ihoc Ph~mVan Elling(co van ban kem thea).

Cac y ki~n gop y gili v~ Truimg qua Trung tam H6 trq sinh vien va Quan h~
daanh nghi~p ha~c ban m~m v~ email: trungtamhatro@pdu.edu.vn truoc ngay
21/8/2018.

No'i nh~n:l.9-V'
- Nhu tren;

- Luu VT, ITHTSV&QHN

TS. Tran Binh Tham

mailto:trungtamhatro@pdu.edu.vn




UBND TiNH QUANG NGAI
TRUONG DH PH~M VAN n6NG

CQNG H6A xA HQI CHU NGHiA VIJ):TNAM
Dlic I~p- T~,.do - H~nh phuc

Quang NgCii,ngay thang nCim2018

QUY DJNH (d\I thilO)
VS vi~c t6 chuc chuang tdnh dao t~o k}' nang mSm cho sinh vien chinh quy trang

. . TruOng D~i h9C Ph~m Van D6ng
(Ban hanh kern. thea Quydt d;nh ,6: . /QD-DHPVD ngay thang nam 2018

,,-. 'cua Hi?u tru:6ng Tru:6ngD,Ii hoc Phqm Van D6ng)
I. MI)C TIEU DAO TAO

T~o cac co hQi, diSu ki~n thu~n 19i nhat cho sinh vien TruOng D~i h9C
Ph~m Van D6ng t6t nghi~p ra truang, ben c~nh vi~c d~t dugc cac nang l\Ic chuyen
mon thea nganh dao t~o, sinh vien co thS d~t dugc cac m\lC tieu lien quan dSn k)'
nang mSm sau day:

1. Van d\lng, th\Ic hanh dugc cac k)' nang giao tiSI' thOng d\lng nhat danh
cho sinh vien, dac bi~t la trng d\lng sau khi ra truOng: giao tiSI' ung xu, thuySt
trinh, tra tai ph6ng van, so~n thao cae van ban va laP h6 so xin vi~e...

2. Giup sinh vien nh~n biSt, rim luy~n va v~n d\lng cae k)' nang tu duy, k}'
nang s6ng quan tr9ng dS quan Iy va phat triSn ban than phil hqp vai moi truOng
sinh vien va cUQC s6ng sau khi fa tluang. .

3. B6 sung, e~1?nh~t cae k)' nang lien quan dSn h9C tal', nghien ew khoa
hge va th\Ie Mnh nghe nghi~p duge dao t~o
II. DOl TUQNG, THOI GIAN HQC T~P

1. D6i tuqng tham gia hge t~p: Sinh vien h~ d~i hge ehinh quy va cae hge
vien thuQe cae chuang trinh dao t~o dai h~n t~i Truang D~i hge Ph~m Van D6ng;

2. Sinh vien khong tham d\I cac khoa hge thea kS ho~eh t6 chue eua TruOng
se khong duge eftI' gifry chung nhan, sinh vien phiIi dang ky hge I~i va dong hge
phi thea qui djnh.

3. Thai gian hge t~p: B6 tri vao luim nghi giiIa ky (Tu:l.nh9C k)' nang mSm)
d\Ia thea kS ho~eh hge t~p duge eong b6 hang nam.
III. DOl NGU GIANG VIEN, KINH PHi TO CHlJC

1. D(Jingil giang vien tham gia giang:
- Chuyen gia dao t~o k)' nang mSm; c(Jng tae vien eua TruOng vS linh v\re

dao t~o k}' nang mSm.
- Liinh d~o cae co quan, t6 ehue, doanh nhan, can b(\ quim Iy doanh nghi~p.
- Giang vien co kinh nghi~m, co nang l\Ie eua TruOng D~i hge Ph~m Van

D6ng.
2. Kinh phi t6 ehue:
- D6i vai cae ehuyen dS bit bu(Je: TruOng t6 ehuc cae khoa hge mi~n phi

eho sinh vien tat ca cae nganh, cae h~ dao t~o chinh quy/t~p trung (thea chu dS cae
khoa h9C a ph:l.n IV). T6ng thai gian dao t~o m6i nam hge t6i thiSu la 2 ngay (20
tiSt). Tfrt ca sinh vien tmOng phai tham gia hge t~p va danh gia kSt qua thea quy
dinh.

- D6i vai cac chuyen dS t\, eh9n, nang eao: Tren co sa nhu du cua sinh
vienlh9c vien, Truang t6 eh,rc cac khoa hge co thu hge phi (mue hge phi do



U8ND TiNH QUANG NGAI
TRUONG DH PH""M YAN DONG

S6: /QB-BHPYB

CONG HOA xA HOI CHD NGHiA YlJi;T NAM
D(\e I~p - T\I' do - H~nh phue

QuangNgiii.ngay (hang niim20I8

QUYET DJNH (d\r Ihao)
V~vi~e ban hanh qllYdinh la ehu'e ehtrO'ngIrinh dao I~o ky nang m~m eho

sinh vieD chinh quy trong TrU'fyng

HI\':U TRUONG TRV"ONGD"", HQC PH.;\M VAN DONG

Can e«(dllySt dinh s6 I I68/QD-ITg ngay 07/9/2007 eua ThUtuOng Chinh
phu vSvi~c thanh l~pTruimg D~ihQcPh~mVan D6ng;

Can cu Thong tu s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05/04/2016 cua B(\ Giao
dvc va Dao t~o vS vi~c ban himh quy chS cong tac sinh vien d6i vai chuang trinh
dao t~o D~i hQch~chinh quy;

Gin cu Cong van s6 1832/BGDDT-GDCTHSSV ngay 8/5/2018 cua B9
Giao dvc va Dao t~o vS vi~c triSn khai DS an "H6 trq hQc sinh sinh vien khoi
nghi~p dSn nam 2025";

Can cu Cong van s6 210I/BGDDT-KHCNMT ngay 24/5/2018 vS vi~c
huang dfrnkhoi nghi~pd6i mai sang t~o;' .

Can cu DiSu l~ truimg D~i hQc ban hanh kern theo QUYStdinh s6
70/2014/QD-TTgngay 10/12/2014 cua ThUtUOngChinh phu;

Can cu Quy chS Ta chuc va ho~t d9ng Truimg D~i hQcPh~m Van D6ng
ban hanh kern theo QUYStdinh s6 2050/QD-PVD ngay 29/12/2015 cua Hi~u
truOng;

Xet dS nghi cua Giam d6c Trung tam Hii trQ'sinh vien va Quan h~ doanh
nghi~p va Truong phcmgDao t~o.

QUYETDJNH:

DiSu I. Ban hlinhQuy dinh vS t6 chuc chuang trinh dao t~o k)' nang mSm
cho sinh vien chinh quy trang Truong.

Di~u 2. Quy dinh nay duqc ap d\lng tir nam hQc2018-2019.

Di~lI 3. Giam d6c Trung tam Hii trq sinh vien va Quan h~ doanh nghi~p.
Tnrong phOngDao t~o va Tnrong cac dan vi lien quan chiu trach nhi~m thi himh
QuySt dinh nay kS tir ngay ky./.

NO'i nlt(ln:
- Nhu Di~u3;
- HT. cae PHT;
• Luu: VT, TCCS, CT HSSV.

HI\':U TRV"ONG



Truang quy~t djnh, d\Tki~n 200.000 dbng/lcy nang vit ciing b6 C\I th~ trong timg
nam hc;>ctuy theo s6 luqng dang Icyva doi ngu giang vien). Sinh vien co quy~n l\Ta
ehc;>n,dang Icyhc;>etaP theo cae chu d~ dugc d~ xuilt cho timg chc;>ky.

- Sinh vien diing ky them nhUng kji nang Ichac ngoai cae ky nang b~t buoe
dugc nha Truirng h6 Irg 50% hc;>cphi.
IV. cAc CHU DE KY NANG MEM.

4.1. Cac kMa hc;>cbat buoc (truang tra toan bo chi phi)
IT ChIi d~ Chuyen d~ thu?e ehIi de D5i tuc;>'ng Thiri 1U"<;rng

hoc tao
'- Ky n~ng giai quyet van de va SV nam 02-04 buoi

", . ra quyet dinh; . ther nhilt (tuy theo s6
" . - Ky nang thich img; (Hc;>eky II) luqng noi

1 Ky nang s6ng - Ky nang l\T nhan thuc; d~ng cung
- Ky nang xac dinh gia trj; dip
- Ky nang kien djnh va xac
djnh m\lCtieu.
- Tam quan trc;>ngeua quan Iy SV nam 02 buoi
titi chinh ca nhan; thu nhilt (10 ti@t)

Ky nang quan - Thi@t laP cae lTI\lC tieu tai (Hc;>eky II)
2 ly titi chinh ea chinh;

nhan - Hinh thanh eac Icy nang chi
tieu hqp ly;
- Oiai phap/k@ ho?eh t?O thu
nhaP.
- Tu duy tich C\TC; SV oam 02 buoi

3 Ky nang tu - Tu duy sang t?O; thu ba (IOti@t)
duy - Tu duy hi~u qua; (Hc;>cky I)

- Tu duy phlm bi~n.
4 Ky nang tim - TIm dugc thong tin tuyen SV nam 02 buoi

ki@m vi~c d\lng; thu ba (IOti@t)
lam - L~ph6 sa xin vi,~c; (Hc;>cky I)

- Tra lai ph6ng va,:;
- Trach nhi~m doi v&i cong
vi~c;
- D?o due ngh~ nghi~p.

SV nam
thu hai
(hc;>cky I)

wi.

- Thuyet trlnh truae dam dong,
trong cUQc hQp;
- Giao ti8p, tmg xu;
- Xu Iy tinh hu6ng thuang gaP
trong giao ti€p t~i nai lam
vi~c;
-K- nan l~n n

Ky nang giao
ti@p

1

4.2. Cac kMa hc;>ct\Tchc;>n(co thu phi uu dai)
Trong nam thu hai va nam thu tu, m6i nam hc;>e,sinh vien se l\Ta ehc;>nit

nhilt 2 chu d~ Ie nan m~m d~ hc;>cta vai t6n thai ian t6i thi~u lit 2 n a /k'.
TT ChIi lie Chnyen ,1e Ihn?c chIi lie Doi tuc;>'ng Thiri 1U"<;rng

hoc ta
02-04 buoi.
(tuy theo so
ehuyen d~
eung cftp)



2 Ky nang, - Ky nang d\le tai li~u,ghi SV nam
phuong phap ehep va phuong philp ghi nha; thu hai
h\le t?P hi~u - Ky nang quan ly thai gian; (h\le k5' I),
qua - Ky nang, tIl kiem tra va tIl

danh gia ket qua h\le t?P;
- Phuong philp l\ll1ge,

3 Ky nang lam - Vai tro, y nghia eila lam vi~e SV nam 02 buoi,- nh6m theo nh6m; thu hai (l 0 ti~t)Vl~C

hi~u qua - Cae glal do~m. d~e di~m (h\le ky I)
nh6m lam vi~c;

", . - Ky nang thilnh l?p ah6m lam.,' "'VH~C;

- Ky nang quan ly/di~u hanh
nh6m;
- Ky nang xu Iy xung dQt, giai
quy~t mau thu~n trang nh6m;
- Cae ky nang duy tri, ph:it
tri~n nh6m

4 Giao ' " - Giao d\le gi&itinh; SV nam 02-03 buoie\l gl(Jl
tlnh va sue - Ki~n thue, ky nang v~ sue thu hai (10-15 ti~t)
khoe sinh khoe sinh san; . (h\le ky I)
Slinlti~n hon - Ki~n thue ti~n hon nhan,
nhan

5 Ky nang - Ky nang tong quan tai li~u SV nam 01-05 buoi
nghien elru (t6ng quan ly thuy~t va cae thu hai (tily theo s6
khoah\le nghien elru da co); (h\le ky I) lugng oQi

- Xay d\lUg mo hinh nghien dung dang
eUu" kY),
- Ky nang xu ly, phan tleh s6
li~u dinh tlnh;
- Ky nang vi~t bao cao, bai bao
khoa h\le;
- Ky nang trieh d~n tai li~u va
I?p dauh fi\le tai li~u tham
khilo,

6 Ky nang l?p - Ky nang !?P ke ho~eh eong SV nam 01-04 buoi
ke ho~eh va viee ea nhan; thu tu (h\le

,
(tily theo so

t6 ehue eong - !<y nang t6 ehue eong vi~e; ky 1) lugng .-
091

vi~c eila biln - Ky nang quim ly thai gian dung dang
thiln hi~u qua, ky)

7 Ky nang lanh - Quan ni~m ve lanh d~o; SV nam 02 bu6i (10
d~o - Cae phong each lanh d~o; thu tu (h\le ti~t)

- Cae tieu ehuftn eua nguai ky I)
lanh d~o;
- Xay d\lng phong caeh lanh
d~o eho bim than,

8 K\i nang so~n - NQi dun.g van ban; SV nam 02 bu6i (10



thao mgt so - Trinh bay van ban; thu tu (hQc tiet),
van ban - Ky thu~t trinh bay mgt so ky I)
thong d\lDg van ban thong d\lDg (bien ban.

cong van, tit trinh, bao cao •... )
9 Ky nan~ xu - Xu ly mgt so S\l co co biln ve SV nam 02 buoi (10

ly J.Dgtso tinh may tinh; may in va cac thiS~ thu tu (hQc tiSt)
huang thuimg bi lam vi~c khac; xu ly S\l co ky I)
g~p trang phful m~m;
cong vi~c - Xl' ly cae xung dgt trong

'cong vi~c;
" .. - Ky nang lam vi~c. duai ap... l\lc .
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