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UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH PHAM VAN PONG Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
S6: 944 /PHPVD-HTSV&QHDN Qudng Ngai, ngay 14-thdng 8 nim 2018

Vé viée gbp ¥ du thio Quy dinh chuong
trinh dao tao k¥ nang mém cho Sinh viég hé
chinh quy Trudng Pai hoc Pham Vin Dong.

Kinh gui: Céc don vi tryc thudc

Nhéim tao céc co hoi, didu kién thuan loi nhét cho sinh vién Trudng Pai hoc
Pham Vin Pdng tét nghiép ra truong, bén canh viée dat dwoc cac ndng luc chuyén
moén theo nganh dao tao, sinh vién c6 thé dat duoc cac muc tiéu lién quan dén k§
ning mém theo Céng vin sé 1832/BGDDT-GDCTHSSV ngdy 8/5/2018 cia Bo
Gido duc va Dao tao vé viée trién khai D& 4n “H3 trg hoc sinh sinh vidn kho
nghiép dén ndm 2025”, nha truong xdy dung chuong trinh dio tao k¥ ning mém
cho sinh vién hé chinh quy bit du tir nm hoc 2018-2019.

Dé hoan thién chuong trinh va dua vao giang day kip thoi, nha truong dé
nghi cac don gop y du thio Quy dinh chuong trinh dao tao k¥ ning mém cho sinh
vién hé chinh quy Trudng Pai hoc Pham Vin Déng (c6 van ban kém theo).

Céc y kién gép ¥ giti vé& Trudng qua Trung tam H3 trg sinh vién va Quan hé
doanh nghiép hodc ban mém v& email: trungtamhotro@pdu.edu.vn trudc ngay
21/8/2018.
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UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH PHAM VAN PONG Ddc lap - Tu do - Hanh phiic

Quang Ngdi, ngay  thang nam 2018

QUY DINH (du thao)
Vé viée tb chirc chuong trinh dio tao k¥ ning mém cho sinh vién chinh quy trong
' . Truong Pai hoc Pham Vin Pong
(Ban hanh kem theo Quyer dinh s6: /OD-DHPVD ngay thang  nam 2018
. ctia Hiéu truomg Truong Pai hoc Pham Vin Pong)
I. MUC TIEU PAO TAO

Tao cdc co hoi, diéu kién thuén loi nhit cho sinh vién Truong Pai hoc
Pham Vin Pong tdt nghiép ra tmong, bén canh vigc dat dugc céc ning lyc chuyén
mon theo nganh dao tao, sinh vién cé thé dat duge céc muc tiéu lién quan dén ky
ning mém sau diy:

1. Vén dung, thuc hanh duoc cac k¥ nang giao tlep théng dung nhit danh
cho sinh vién, dac biét la ing dung sau khi ra trudng; glao tiép mg xur, thuyét
trinh, tra 101 phong vén, soan thao céc van ban va 1ap ho so xin viée..

2. Gitp sinh vién nhan biét, rén luyén va vén dung cic ky nang tu duy, ky
ning sdng quan trong dé quan ly va phét trién ban than phu hgp véi méi truong
sinh vién va cudc song sau khi ra truong.

3. B sung, cip nhét cac k¥ ning lién quan dén hoc tap, nghién ctru khoa
hoc va thuc hanh nghé nghiép duge dao tao
IL. POI TUQNG, THOI GIAN HQC TAP

1. Béi twong tham gia hoc tap: Sinh vién hé dai hoc chinh quy va céac hoc
vién thuc céc chuong trinh dao tao dai han tai Trudng Dai hoc Pham Vin Péng;

2. Sinh vién khong tham du cac khéa hoc theo ké hoach td chirc ciia Truong
s& khong dugc cp gidy ching nhén, sinh vién phéi ding ky hoc lai va déng hoc
phi theo qui dinh.

3. Thoi gian hoc tép: B4 tri vao tudn nghi gitta ky (Tuan hoc k¥ ning mém)
dua theo ké hoach hoc tap duoc cong bd hang nam.

IIL. POI NGU GIANG VIEN, KINH PHI TO CHUC

1. D1 ngli giang vién tham gia giang:

- Chuyén gia dao tao k¥ nang mém; cfng tac vién cia Truong vé linh vuc
dao tao k¥ ndng mém.

- Lanh dao céc co quan, td chitc, doanh nhan, cén bd quan ly doanh nghiép.

- Giang vién c6 kinh nghiém, cé nang luc ctia Truong Pai hoc Pham Vin
Pong.

2. Kinh phi t6 chirc:

- Péi véi cac chuyén d& bt budc: Trudng td chirc céc khoa hoc mién phi
cho sinh vién tat ca cac nganh, cdc h¢ dao tao chinh quy/tap trung (theo chu dé cac
khéa hoc & phan IV). Tbéng thoi gian dao tao mdi nam hoc tdi thiéu 14 2 ngay (20
tiét). Tét ca sinh vién trudng phai tham gia hoc tdp va danh gia két qua theo quy
dinh.

- Péi véi cac chuyén dé ty chon, nang cao: Trén co s& nhu ciu cla sinh
vién/hoc vién, Trudng td chirc cdc khéa hoc ¢6 thu hoc phi (mtic hoc phi do



UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TRUONG PH PHAM VAN PONG Doc ldp - Ty do - Hanh phic
S6:  /QP-DHPVP Quang Ngai, ngay  thing nam 2018
QUYET DINH (d thio)

vé viéc ban hanh quy dinh t§ chie chwong trinh dio tao ky niing mém cho

sinh vién chinh quy trong Truong

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC PHAM VAN PONG

Cén cq"_duyét dinh s& 1168/QD-TTg ngay 07/9/2007 ctia Thu twéng Chinh
pht vé viéc thanh lap Trudng DPai hoc Pham Vin Dong;

Cén cu Théng tu s6 10/2016/TT—rBGDE)T ngay 05/04/;016 cua Bo Gido
duc va Dao tao vé viéc ban hanh quy che cong tdc sinh vién ddi véi chuong trinh
dao tao Pai hoc hé chinh quy;

Cén ol Céng vén s6 1832/BGDDT-GDCTHSSV ngly 8/5/2018 cia Bj
Gido duc va Dao tao vé viéc trién khai D& 4n “Ho tro hoc sinh sinh vién khai
nghi¢p dén ndm 2025”;

Can c Céng van sé 2101/BGDDT-KHCNMT ngdy 24/5/2018 vé viéc
huéng dan khéi nghiép déi méi séng tao; ' |

Cén ol Diéu 1¢ truong Pai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh sb
70/2014/QB-TTg ngay 10/12/2014 ctia Thi tudng Chinh phu;

Cén cr Quy ché T(’? chic va hoat dong Trudng Pai hoc Pham Vin Béng
ban hanh kém theo Quyét dinh sb 2050/Qb-PVD ngay 29/12/2015 cua Hiéu
trudng;

Xét d& nghi cia Gidm déc Trung tdm HS trg sinh vién va Quan hé doanh
nghi€p va Trudng phong Pao tao,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh vé té chirc chuong trinh dao tao ky ning mém
cho sinh vién chinh quy trong Trudng,

Piéu 2. Quy dinh nay duoc ap dung tir ndm hoc 2018-2019.

Diéu 3. Gidm déc Trung tam H3 trg sinh vién vd Quan hé doanh nghigp,
Truéng phong Pio tao va Trudng cac don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

HIEU TRUONG
Noinhan:

- Nhu Biéu 3;

- HT, céc PHT;

- Luu: VT, TCCB, CT HSSV.



Trudng quyét dinh, du kién 200.000 dong/ky nang va cong bd cu thé trong tung
nam hoc tuy theo s6 lugng dang ky va ddi ngli giang vién). Sinh vién ¢ quyén lua
chon, dang ky hoc tap theo cac chu dé duoc dé xuat cho ting cho ky.

dugc nha Trudng }}5 trg 50% hoc phi.
IV. CAC CHU DE KY NANG MEM
4.1. Céc khda hoc bit budc (trudng tra toan bg chi phi)

- Sinh vién ding ky thém nhiing k¥ ning khac ngoai céc k¥ ning bit budc

TT| Chadé Chuyén dé thuje chit dé¢ | Poi twong | Thoi luwgng
' hoc tip
- K§ ning giai quyét van d&é va [ SV nam | 02-04 buoi
ra quyét dinh; thir nhét (tiy theo sb
- K¥ nang thich ung; (Hoc ky IT) | Iwgng néi
1 | K¥ ning sdng | - K§ ndng tu nhan thic; dung cung
- K¥ néing xac dinh gia tri; cap
- K¥ nang kién dinh va xéc
dinh muc tiéu.
- Tam quan trong cta quan 1y | SV nim | 02 budi
tai chinh c4 nhan; tha nhat | (10 tiét)
K§¥ nang quan | - Thiét 14p cdc muc tiéu tai | (Hoc ky II)
2 | ly tai chinh céa | chinh;
nhéan - Hinh thanh céc k¥ néng chi
tiéu hop ly;
- Giai phép/ké hoach tao thu
nhap.
- Tu duy tich cuc; SV nim | 02 bubi
3 |K¥ nang tu |- Tu duy sang tao; thir ba (10 tiét)
duy - Tu duy hiéu qua; (Hoc ky I)
- Tu duy phan bién.
4 |K§ ning tim |- Tim dugc théng tin tuyén|SV  nim | 02 budi
kiém viéc | dung; thir ba (10 tiét)
lam - Lap ho so xin viéc; (Hoc ky I)

- Tra 161 phong vén;

- Tréch nhiém ddi véi cong
viéc;

- Pao dirc nghé nghiép.

4.2. Cac khoa hoc tu chon (¢6 thu phi vu dii)
) Trong‘ nam thw ha‘i va nam tha tu, n_lc'ji nam hoc, sinh vién s€ lua chon it
nhat 2 chu dé k¥ ning mém dé hoc tép véi tong thoi gian tdi thicu 1a 2 ngay/ky.

TT | Chi dé Chuyén dé thude chi dé Poi twgng | Thoi  lwong
hoc tap
1 | KY néng giao | - Thuyét trinh trudc ddm dong, [ SV nam | 02-04  budi
tiep trong cu{:}c hop; thir hai | (tuy theo sb
- Giao tiép, tmg x; (hockyI) |chuyén &
- Xt ly tinh hudng thudng gap cung cip)

trong giao tiép tai noi lam
viéc;
- K¥ néng lang nghe hiéu qua.




Ky ning, | - Ky nang doc tai liéu, ghi SV nam
phuong phap | chép va phuong phap ghi nhd; | tha hai
hoc tap hiéu | - K¥ ndng quén ly thoi gian; (hoc ky I)
qua - K§ ning tu kiém tra va tu

danh gia két qua hoc tap;

- Phuong phap tu hoc.
Ky nang lam |- Vai trd, y nghia cta lam viéc | SV nim | 02 buoi
viéc  nhom | theo nhom; tha hai | (10 tiét)
hituqua - |- Cic giai doan, dic diém | (hoc kyI)

nhém lam viéc;

- K¥ nédng thanh 1ap nhém lam

viéc;

- K§ nang quéan ly/didu hanh

nhom;

- K¥ nang x1r ly xung d6t, giai

quyét mau thuan trong nhém;

- Céc ky nang duy tri, phat

trién nhém |
Gido cu gidi | - Gido duc gidi tinh; SV nim | 02-03 budi
tinh va stc |- Kién thic, k§ ning vé sic|tht  hai | (10-15 tiét)
khoe sinh | khée sinh san; (hoc kyI)
san/tién  hoén | - Kién thirc tién hon nhan.
nhan
K§ nang | - Ky ning tong quan tai lieu | SV~ ndm | 01-05 budi
nghién ctu | (tdng quan 1y thuyét va cac | tha hai | (thy theo sb
khoa hoc nghién ctu di co); (hockyI) |luong  ndi

- Xdy dung md hinh nghién dung dang

clru; ky)

- K§ ning xir ly, phan tich sb

li¢u dinh tinh;

- K¥ nang viét bao cao, bai bao

khoa hoc;

- K¥ nang trich dan tai lidu va

1ap danh muc tai liéu tham

khao.
Ky néng ldp | - K¥ ning lap ké hoach cong|[SV  nim | 01-04 buél
ké hoach va|viéccd nhé‘lr}; th tu (hoc | (thy theo s
to chic cong | - K¥ nédng to chirc cong viée; | ky I) luong  ndi
viéc cua ban |- K¥ ndng quan ly thoi gian dung ding
than hiéu qua. ky)
K§ ning lanh | - Quan niém vé lanh dao; SV nim |02 budi (10
dao - Cac phong céch lanh dao; thtr tu (hoc | tiét)

- Céac tiéu chuan cua ngudi | ky I)

lanh dao;

- Xay dung phong cédch lanh

dao cho ban than.
K¥ ning soan | - Noi dung vin ban; SV nam |02 budi (10




thdo mot sob
van ban
thong dung

- Trinh bay van ban;

- K§ thut trinh bay mot sb
van ban thong dung (bién ban,
cdng vén, tir trinh, bdo cdo,...)

thu tu (hoc
ky I)

tiét)

Ky néng xu
1y mét sO tinh
hudng thudng
gap trong
cong viéc

- Xtr Iy mdt sd su cb co ban vé
may tinh; mdy in va céc thiét
bi 1am viéc khéc; xit 1y su ¢
phan mém;

- X ly cac xung dot trong

"cOng viéc;

- K¥ néng lam viéc dudi 4ap
luec.

SV nim
thir tu (hoc
ky I)

02 budi (10
tiét)
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