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Ve viée glao nhiém vu cho cic ca nhan va don vj ¢6 lién quan
trong viée trién khai Ké hoach ty danh gia chuong trinh dao tao

Kinh guri: Cac don vi trong truong.

Dé viéc trién khai cong tac ty danh gid chuong trinh dao tao cia Nha
truong dat hiéu qua va ding ké hoach dé ra, Hiéu trucmg Chu tich Hoi dong tu
dénh gi4 giao nhiém vu cho céc ¢4 nhan va don vi ¢6 lién quan, cu thé nhu sau:

1. Nhiém vu cu thé ciia Hdi ddng tu danh gia
- Chil tich Hji dong:
+ Chiu trach nhiém vé td chirc hoat dong tur ddnh gia, danh gid ngoai.

+ DPiéu dong nhén su, tai chinh va td chic céc cude hop Hoéi ddng tu danh
gla.

- Pho Chi tich Héi dong:

+ Gitp Chu tich Hoi dong quéan ly cong viée khi Chu tich Hoi dong ving
mat. _

+ Gop y du thao ké hoach tu dénh gid, gbp y bdo céo céc tiéu chi, tidu
chuan va bao céo chung.

+ Theo d&i, giam sat viéc thuc hién ké hoach tu dénh gia.

- Phé Chit tich thuong truc Hi dong:

+ Quan ly, diéu hanh chung ddi véi hoat dong tu danh gia chuong trinh
dao tao cua Khoa.

+ Chiu trach nhiém chinh thirc ddi véi Béo cdo ty dénh gia chwong trinh
dao tao trude Cha tich hdi dong.

- Thanh vién, dong thoi 1a Truéng cde nhom:

+ Chiu trach nhiém quan ly, diéu hanh cac céng viée ctia nhém dugce phan
cong.

+ Goép y, phan bién, hoan thién béo cdo cac tiéu chi, tiéu chuén cia nhém
va bdo cdo chung khi c6 yéu cau.

- Thanh vién:

Gop y, phan bién béo céo cac tiéu chi, tiéu chudn va bao cao chung khi c¢é
yéu cau.



2. Nhiém vu cu thé cita cac Nhém cdng tic chuyén trich
- Truong nhom:
+ Piéu hanh cong viéc chung ctia nhom.

+ Chu ddng t6 chtrc hop nhém, xdy dung ké hoach lam viéc nhém, phan
cong va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cu thé cho céc thanh vién, trong do
phan cong nguoi tim thong tin, minh chimng, phan loai va ma héa minh ching,
viét bao céo tiéu chi, tiéu chuan.

+ Téng hop ra soat thong tin, minh ching thu thap duogc.

+ Pé xuit cho nha trugng phuong an ban hanh bd sung cc vin ban quan
ly dé dap ting yeu cdu cac tiu chi (néu can thiét).

+ T4 chirc phan bién chéo Phiéu danh gia tiéu chi trong cing nhom.

+ Pinh k¥ béo céo cho Hoi ddng tu danh gia vé tién d6 thuc hién cong
viéc ctia nhom.

+ Chiu trach nh1em trude Hiéu truong vé tién do thuc hién cong tao tur
danh gia va béo cdo tu danh gia theo tiéu chuén dugc phan cong ctia nhom.

- Pho Trucng nhom:

Phu trach cidc mang coéng viéc do Truong nhém phéan cong, diéu” hanh
cong viéc chung cia nhém khi Truéng nhém di cong tac.

- Thu ky nhom:

+ Gitp Trudng nhém viét bién ban hop nhém.

+ Tong hop, hoan thién bao cao céc tiéu chi, tiéu chuan va bao cdo chung
cua nhom.

+ Ra sodt viéc phan loai, ma hda théng tin minh ching va bao céo tu danh
gia theo ké hoach tu danh gia cua truong.

+ Téap hop théng tin, minh chirmg ctia nhém giri cho Thu ky truong.

- Thanh vién cac nhom:

+ Thyc hién nghiém tic cdc cdng viéc do Trudéng nhom phan cdng, cu
thé: thu thap théng tin minh ching; sip xép, phan loai minh ching; ma hoa
minh ching; tip hop thong tin, minh chimg guri cho Thu ky nhom; viét phiéu
danh gié ti€u chi, bao cdo tiéu chi, tiéu chuan; gop ¥, phan bién bao cdo tiéu chi,
tiéu chuan khi c6 yéu cau.

+ Sép xép cong viéc tham gia ddy du céc budi hop ctia nhém.,

3. Nhiém vu cu thé ciia Ban Thu ky
- Truong ban Thu ky:
+ Triéu tap va diéu hanh cac phién hop ctia Ban Thu ky.

+ Xay dung ké hoach lam viéc, phan cong nhiém vu cho cac thanh vién
trong Ban Thu ky.
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+ TO chirc phan bién chéo bdo cédo tiéu chi gilta cdc nhdm cong tac
chuyén trach.

+ Ra soat, tham dinh toan bd béo cdo tu danh gia, danh muc minh chiing
cua CTDT.

- Thanh vién:

+ Chap hanh nghiém tic nhiém vu do Truéng ban Thu ky phén céng.

+ Tham dinh mirc d6 dat dugc clia cac minh ching (tinh phdp 1y, ddp iing
noi ham cua tiéu chi,...).

+ Chiu trach nhiém ra soat, thdng nhit cach ma hoa théng tin, minh chimg
clia céc tiéu chi trong toan bd bao céo tu danh gia.

+ Xem xét, hoan thién bdo céo tiéu chi, tiéu chudn cta cdc nhém:
trach. & ‘_\

+ Cung voi Truong ban Thu ky viét phan mé dau, phan két luan, %Pct n'
bién tap phan bao céo tu danh gia chung. N BONG /J

4, Nhiém vu cia ciac don vi )

- Pdy manh céng tac tuyén truyén va quén triét dén toan thé can bo vién
chtre, sinh vién cua don vi vé ké hoach tu danh gid chuong trinh dao tao. Coi
day la moét trong nhitng nhiém vu trong tdm ctia Nha truong.
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- Tao moi di€u kién thudn lgi cho viéc trién khai cong tac tuy danh gia,
cung cap cac thong tin, minh chiing ¢6 lién quan cho cac nhéom cong tac chuyén
trach khi c6 yéu cau.

- Can ctr vao chirc ndng, nhiém vu cta cac don vi, trén co s¢ dé xuat cua
cac trudng nhdm cong tac, don vi tién hanh bién soan, ban hanh bd sung cac van
ban quan ly dé dap ing yéu cau céc tiéu chi.

- Sdp x&p céc cong viéc cua don vi cling phai tinh dén ké hoach ty danh
gia chuong trinh dao tao dé céc thanh vién c6 lién quan tham gia, hoan thanh tot
nhiém vu dugc giao.

Yéu cau cdc ca nhan va don vi ¢o lién quan thuc hién nghiém tuc tinh
than thong bao nay. Day cling la mét trong nhiing ti€u chi dé binh xét thi dua
khen thudng nam hoc./.

Noi nhg?fJ)\/

- Nhur trén;

- Hiéu trudng;

- Céc Phé Hi¢u trudng;

- Trudng cac nhém cong tac chuyén trach;
- Cong doan, Boan TN, Hgi SV;

- Luu: VT, KT - DPBCLGD.
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