; Ki higu: Trugng Bai Hoc Pham v Béng
Hmm-hs‘mm ,'m'ﬂium.u.?.zal.ﬂafﬁmrdltunmh

UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HOI T NAM
TRUONG PH PHAM VAN DONG Dgc lip - Tu do -~ Hanh phic
$6: 88/Qp-PHPVP Qudng Ngdi, ngay 16 thdng 01 nim 2012
QUYET DINH

V/v ban hanh Quy dinh vé chirc ning, nhi¢m vu ciia Phong T8 chire Cén bd,
Phong Dao tao va Phong Khao thi - Pam bao chit lwgng gido dyc thude
Truong Pai hoc Pham Vin Péng

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC PHAM VAN DONG

(Can cir Quyét dinh sb 1168/QD-TTg ngay 07/9/2007 ciia Thii tuéng Chinh
phu vé viéc thanh 13p Truong Pai hoc Pham Van Péng;

Can cir Quyét dinh sé 240/Qb-UBND ngay 12/02/2008 cia UBND tinh
Quéng‘Ngﬁi vé viéc ban hanh Quy ché T4 chirc va hoat déng Truong Pai hoc Pham
Vian Pong;

Can cir Quyet dinh s6 24/QD-DHPVD ngay 09/01/2012 cia Hiéu truémg .
Truong Dai hoc Pham Vian Pong vé viéc giai thé Phéng To chirc - Pam bao chit
lrong gido duc, Phong Dao tao; thanh 1ap Phong T6 chirc Cén bd, Phong Dio tao va
Phong Khao thi - Dam bao chit luong gido duc thudc Trudmg Dai hoc Pham Vin
Déng;

Theo dé nghj cta éng Trudng phong Té chirc Can bé,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy Quy dinh vé chirc ning, nhigm
vu cta Phong Té chirc Can bg, Phong Pio tao va Phong Khao thi - BPam bao chat
luong gido duc thudc Truong Pai hoc Pham Vin Pong.

Diéu 2. Quyét dinh nay cé hidu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truéng cac don vi truc thude trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
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UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH PHAM VAN PONG Péc lip - Ty do - Hanh phic

QUY DINH
Chirc ning, nhiém vu ciia Phong Té chirc Cin b
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 &8/DHPVD ngay 16/01/2012 cta
Hiéu Truong Truong Dai hoc Pham Vin Dc?ng)

1. Chirc ning

Tham muu cho Hiéu trudng vé cong tac T chirc Can bd; Bao vé Chinh
tr1 néi bd; Thi dua Khen thudng - Ky ludt; Thanh tra gido duc.

2. Nhiém vu

2.1 Céng tac Té chirc Can b

- Tham muu xdy dung va phat trién td chirc bo may, cdng tic nhan su cia
trudng.

- Tham muu cic quy dinh, quyét dinh vé cong tic tb chirc can bd, ché d
chinh sich theo quy dinh.

- Tham muu thye hién ¢dng téc bao hiém cho can bd vién chirc.

- Xéy dung quy hoach, k& hoach dio tao, bdi dudng can bd vién chirc
thugc tham quyén quan ly clia trudng.

- X4y dung va t6 chirc thuc hién ndi quy, quy dinh dam bao ky cuong, ky
ludt lao dong, né nép trong cic hoat ddng cua trudng.

- Té chitc quan Iy, Iuu trit hd so can bd vién chire; thim tra, bd sung Iy
lich va tham muu nhén xét danh gia can bd vién chirc hang nim.

- Tham muu va trién khai thuc hién céng tic bao vé chinh tri ndi b3.

2.2 Cong tiac Thi dua Khen thudng - Ky luit

Tham muu va td chirc thue hién cong tic thi dua, khen thudéng va ky lujt
doi vai can b vién chire.

2.3 Cong tac Thanh tra Gido duc

T chirc thanh tra, kiém tra thudng xuyén va dot xuat cic mit hoat dong
trong nha trudng theo sy chi dao ctia Hiéu trudng. Xay dung chuong trinh, ké
hoach thanh tra hang nim va t6 chirc, phdi hop thuc hién sau khi duge Hiéu
trudng phé duyét. Theo ddi, tong hop tinh hinh cong téc thanh tra, ki€m tra va
thyc hién ché d6 bao cédo theo quy dinh.
Thanh tra viéc thyc hién chinh sach va phap luat vé gido duc; viéc thuc

hién cac cudc van dgng i16n ciia nganh Gido duc va Dao tao trong nha truong.

- Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién ’céc muc tiéu, ké hoach, qhucmg tr‘inh,
ndi dung, phuong phéap gido duc, quy ché dao tao, quy ché thi, cap van bang,
chimg chi, né nép giang day hoc tdp va lam viéc; viéc thuc hién céc quy dinh vé



giao trinh, bai giang; vi¢c quan ly tai chinh, tai san, khoa hoc cong nghé, cong
tac td chirc can bd va didu kién can thiét khac dam bao chét lugng g1ao duc dao
tao, ... khi c6 ¥ kién ctia Hiéu trudng.

Thuc hién viéc tiép cdng dan dinh ky, tham muru giai quyét cac khiéu nai
td cao thudc pham vi quan Iy clia nha trudng; tham muu va thue hién cong tac
phong chdng tham nhiing, quy ché dan chi co sd.

Thuc hién ché dj bao céo dinh ky hoic dot xuit cho Hidu trudng va cac
co quan cé tham quyén.

Thuc hién mét s6 nhiém vu khac do Hiéu truong giao.




UBND TiNH QUANG NGAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH PHAM VAN DONG Pac lip - Ty do - Hanh phic

QUY DINH
Chirc ning, nhi¢m vy cua Phong Dao tao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ; 38/DHPVD ngay16/01/2012 cua
Hiéu Truong Trong Dai hoc Pham Vin Déng)

1. Chirc nang

Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc quan ly va trién khai thue hién
cong tac ddo tao cua nha trudng.

2. Nhiém vu

Tham muu cho Hiéu trudng ban hanh cic van ban vé quan Iy cong tic
dao tao.

- Lam d4u mébi trong viéc x4c dinh muc tiéy, quy md, dinh hudéng phat
trién dao tao, m& nganh ddo tao, xdy dung chi tiéu tuyén sinh; tu vén tuyén sinh.

Theo doi, huoqg din va kiém tra viéc thuc hién muc tiéu, ndi dung va
phuong thirc dio tao, boi dudng.

- Chi tri, ph01 hop v6i cic don vi lién quan xdy dung chuong trinh dao
tao, xiy dung chuin dau ra, t& chirc bién soan dé cuong chi tiét cac hoc phén cia
tirng nganh dao tao, 16 chire bién soan gido trinh, tai liéu phuc vu cdng tdc dao
tao.

- X4y dung ké hoach ndm hoc vé giang day va hoc tp, bo giang va phéi
hop véi céc khoa thyc hién k€ hoach phén cdng gidng day, mdi thinh giing,
thong ké gi&r gidng ctia cdn b, giang vién hiang nam.

- Xy dung ké hoach va td chirc trién khai thuc hién cac chuong trinh hop
tac, lién két dio tao theo chi dao ctia Hiéu trudng.

Thudng truc Hoi dong tuyen sinh, Hot dong tdt nghiép; xét hoc tlep,
ngimg hoc, thdi hoc. Lam ddu méi trong viéc xét diéu kién du thi, dleu kién t6t
nghiép va tham muu cho Hiéu trudng xét cong nhén tét nghiép, cip phat vin
bing, chimg chi, két qua hoc tap cho hoc sinh, sinh vién.

- Quan Iy hd so dio tao, két qua hoc tap ciia hoc sinh, sinh vién va ho so
cip phat van bang, chimg chi.

- Thuc hién ché dd bdo cdo dinh ky hogic d5t xuét cho Higu trudng va céc
co quan cd thim quyén vé cong tac ddo tao.

- Thye hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.




UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGNG PH PHAM VAN DONG Péc lap - T do - Hanh phiic

QUY PINH
Chikc niing, nhiém vy ciia Phong Khio thi - Pam bio chit lwrong gido duc
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s & 8/PHPVD ngay16/01/2012 cua
Hiéu Truong Triomg Dai hoc Pham Vin Dong)

1. Chirc ning
Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc quan ly va trién khai thuc hién
cong téc khao thi va dam bao chit lugng gido duc cia nha trudng.

2. Nhiém vu

2.1 Cong tic Khao thi

- Tham muu cho Hiéu trudng ban hanh céc vin ban vé quan 1y va td chire
thuc hién cong téc thi, kiém tra, danh gia két qua hoc tip cua hoc sinh, sinh vién
va cong viéc lién quan.

- T chirc cac k¥ thi tuyén sinh, thi ket thiic hoc phén, thi tdt nghiép, kiém
tra Ngoai ngif - Tin hoc; nghién ctru, dé xuit cic hinh thire, phuong phép kiém
tra danh gi két qua hoc tip cua ngudi hoc.

- Td chitc xay dung va quan ly dé thi, ciu héi thi ciia cic ky thi tuyén
sinh, thi két thiic hoc phin, thi tot nghiép céc bic, cic hé do tao ciia trudng.

- T chirc cham thi, quan ly bai thi va két qua cac ky thi tuyén sinh, thi két
thic hoc phin, thi tdt nghi¢p cac bic, cac hé dao tao cia trudng.

- Chuyén giao két qua diém thi ciia cac ky thi cho cc don vi lién quan.

- Txcp nhén, xir Iy hé so dang ky du thi, giri gidy bdo du thi, thdm dinh két
qué tuyén sinh. Phbi hop vdi cdc don vj lién quan trong viéc xét diéu kién dy thi,

diéu kién tét nghiép, dleu kién hoc tiép, ngimg hoc, thdi hoc va xét cong nhén
tring tuyén, c6ng nhén tbt nghié€p cho hgc sinh, sinh vién.

- Thuc hién ché 46 bio cao dinh ky, dét xuit véi cic co quan c¢6 thim
quyén vé cong tac khao thi.

Tham muru va té chirc cac 16p tap huin chuy&n mén, nghiép vu vé cong
tac khéo thi.

2.2 Cong tic Pam bao chit lwgng gido duc

- Xay dung va trién khai ké hoach dam bao chét lwong cia nha trudmg
theo quy dinh cua B GD-DT.

- Tham muu cong tdc tu danh gia, cai tién ning cao chit luong dao tao va
dinh ky ding ky kiém dinh chuong trinh, kiém dinh trudng.

Tham gia c4c hoat dong dinh gia & trong nuéc va quéc té.
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- Cong bf)‘céng khai cac két qua danh gia va kiém dinh chét lugng dao tao
trén website va cac phuong tién thdng tin khac cta nha trudng.

- Lap ké hoach khic phuc nhimg han ché, yéu kém vé chét lugng dao tao
clia nha truong sau khi duge kiém dinh va cong bo cong khai ké hoach do.

- Chi tri va phdi hop véi cac don vi dinh ky t4 chirc thu thip y kién cla
hoc sinh sinh vién, can bd vién chirc va nha sir dung lao dong vé chat luong dao
tao va phuc vu cua Nha truong.

- Td chirc nghién ciu va trién khai img dung cdc phuong phép va cong
nghé méi trong gidng day va kiém tra danh gia.

- T§ chizc luu giir va bdo mét co so dir liéu cha Trurong vé dam bao chat
leong, kiém dinh chit lugng gido duc.

- Thue hién ché do bao co dinh ky, dot xuit v§i Hiéu trudng va céc co
quan c6 thdm quyén vé cong tdc dam bdo chat luong gido duc.

- Thuc hién cong viéc khac do Hiéu trudng giao.
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